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RESOLUGAO PGM N° 001, DE 16 DE JANEIRO DE 2024

Dispde sobre os Relatérios de Instru¢do Processual
Minima — RIPMs (Listas de Verificagdo), a Declaragéo de
Conformidade do Processo com o Respectivo RIPM, e
regulamenta a prescindibilidade de manifestacao juridica
aplicaveis as parcerias entre a administracdo publica
municipal e organizagbes da sociedade civil, de que trata
a Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho de 2014, no
ambito da Administracdo Publica Direta e da outras
providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE FOZ DO IGUACU, no uso das atribui¢cbes que lhe confere a
Portaria n° 62.602, de 02 de maio de 2017, retificada pela Portaria do Executivo n® 62.865, de 02 de junho de
2017 e o art. 21 da Lei n® 4.638, de 23 de julho de 2018,

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014, que estabelece o regime juridico das
parcerias entre a administracdo publica e as organizagbes da sociedade civil, em regime de mutua
cooperacao, para a consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execucao de
atividades ou de projetos previamente estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de
colaboracdo, em termos de fomento ou em acordos de cooperacdo; define diretrizes para a politica de
fomento, de colaboracéo e de cooperacdo com organizacdes da sociedade civil; e altera as Leis n°s 8.429,
de 2 de junho de 1992, e 9.790, de 23 de marco de 1999;

CONSIDERANDO que o art.5 ©, caput, da Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014 precisa: “O regime
juridico de que trata esta Lei tem como fundamentos a gestdo publica democratica, a participacdo social, o
fortalecimento da sociedade civil, a transparéncia na aplicacdo dos recursos publicos, os principios da
legalidade, da legitimidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da economicidade, da
eficiéncia e da eficicia, destinando-se a assegurar (...)";

CONSIDERANDO que o art. 23, caput, da Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014 estabelece: “A
administracdo publica deverd adotar procedimentos claros, objetivos e simplificados que orientem os
interessados e facilitem o0 acesso direto aos seus 6rgaos e instancias decisorias, independentemente da
modalidade de parceria prevista nesta Lei.”;

CONSIDERANDO o principio da padronizagdo, através da instituicdo, com auxilio dos orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno, de modelos de minutas padréo e da sistematizacdo de
procedimentos;

CONSIDERANDO que o art. 24 da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014 estipula: “Exceto nas
hipoteses previstas nesta Lei, a celebracdo de termo de colaboragdo ou de fomento serd precedida de
chamamento publico voltado a selecionar organizacdes da sociedade civil que tornem mais eficaz a
execucao do objeto”. (Redacdo dada pela Lei n°® 13.204, de 2015);

CONSIDERANDO o que o inciso VI, caput do art. 35 da Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014
determina: “Art. 35. A celebracdo e a formalizagdo do termo de colaboragdo e do termo de fomento
dependerdo da adocdo das seguintes providéncias pela administracéo puablica: (...) VI - emissédo de parecer
juridico do 6rgdo de assessoria ou consultoria juridica da administracéo publica acerca da possibilidade de
celebracao da parceria.”;

CONSIDERANDO o Decreto n° 25.598, de 26 de maio de 2017, que regulamenta a aplicagcao da Lei Federal
n°®13.019, de 31 de julho de 2014, para estabelecer o regime juridico das parcerias celebradas entre a
Administracdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Foz do Iguagu e as Organiza¢des da Sociedade Civil;

CONSIDERANDO o que o art. 8°, caput e § 2°, do Decreto n° 25.598, de 26 de maio de 2017 afirma: “Art. 8°
O acordo de cooperagédo podera ser proposto pela Administragcdo Publica Municipio de Foz do Iguagu ou pela
organizagdo da sociedade civil. (...) 8 2° O acordo de cooperacgdo podera ser prorrogado de acordo com o
interesse publico, hipétese que prescinde de prévia andlise juridica.”;

CONSIDERANDO que o § 1° do art. 23 do Decreto n° 25.598, de 26 de maio de 2017 preconiza: “A indicagéo
dos créditos orcamentarios e dos empenhos, necessarios a cobertura de cada parcela da despesa a ser
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transferida em exercicio futuro, devera ser efetivada por meio de certiddo de apostilamento do instrumento da
parceria, no exercicio em que a despesa estiver consignada, nos termos do disposto no inciso Il do § 1° do
art. 41 deste Decreto”;

CONSIDERANDO que o art. 25, do Decreto n°® 25.598, de 26 de maio de 2017 obriga: “Além da
apresentacdo do plano de trabalho, a organizacdo da sociedade civil selecionada, no prazo de que trata o
caput do art. 24 deste Decreto, deverd comprovar o cumprimento dos requisitos previstos no inciso | do art.
2° nos incisos | a V do art. 33 e nos incisos Il a VIl do art. 34 da Lei Federal n® 13.019/2014, e a nao
ocorréncia de hipéteses que incorram nas vedagdes de que trata o art. 39 da referida Lei (...)";

CONSIDERANDO o que o art. 30, do Decreto n® 25.598, de 26 de maio de 2017 delimita: “A manifestagéo
juridica acerca da celebracdo da parceria abrangera: | - andlise da juridicidade das parcerias; e Il - consulta
sobre duvida especifica apresentada pelo 6rgdo técnico da parceria. 8 1° A manifestacdo nao abrangera a
andlise de conteudo técnico de documentos do processo. § 2° Caso 0 parecer técnico ou o parecer juridico
de que tratam, respectivamente, os incisos V e VI do art. 35 da Lei Federal n® 13.019/2014, concluam pela
possibilidade de celebracdo da parceria com ressalvas, devera o administrador publico sanar os aspectos
ressalvados ou, mediante ato formal, justificar a preservagao desses aspectos ou sua exclusao.”;

CONSIDERANDO que o art. 41, caput e incisos | e Il, do Decreto n® 25.598, de 26 de maio de 2017 define:
“Art. 41 O 6rgao da Administragao Publica podera autorizar ou propor a alteragéo do termo de fomento ou de
colaboracdo ou do plano de trabalho, apés, respectivamente, solicitacdo fundamentada da organizacdo da
sociedade civil ou sua anuéncia, desde que ndo haja alteracdo de seu objeto, da seguinte forma: | - por termo
aditivo a parceria para: a) ampliacdo do valor global; b) reducdo do valor global; c) reducédo da vigéncia; d)
prorrogacédo da vigéncia, observados os limites do art. 21 deste Decreto; €) alteracdo da destinacdo dos bens
remanescentes; e f) alteracdo de gestor responsavel pelo acompanhamento da parceria. Il - por
apostilamento, nas demais hipdteses de alteracdo, tais como: a) utilizacdo de rendimentos de aplicacdes
financeiras ou de saldos, porventura, existentes antes do término da execucédo da parceria; b) adequacdes no
plano de trabalho; c) remanejamento de recursos sem a alteracdo do valor global; e d) alteracdo da dotacado
orcamentéria e/ou fonte de custeio de recurso, mediante justificativa prévia do administrador publico”;

CONSIDERANDO que o art. 41, § 1° incisos | e Il, do Decreto n® 25.598, de 26 de maio de 2017 indica:
“Sem prejuizo das alteragdes previstas no caput deste artigo, a parceria devera ser alterada por certidao de
apostilamento, independentemente de anuéncia da organizagdo da sociedade civil, para: | - prorrogagdo da
vigéncia, antes de seu término, quando o 6rgdo da Administracdo Publica tiver dado causa ao atraso na
liberacéo de recursos financeiros, ficando a prorrogacéo limitada ao exato periodo do atraso verificado; ou Il -
indicacao dos créditos orcamentarios de exercicios futuros”;

CONSIDERANDO que o art. 42 do Decreto n° 25.598, de 26 de maio de 2017 decide: “A manifestacao
juridica é dispensada nas hipéteses de que tratam a alinea “d” do inciso | € o inciso |l do caput do art. 41 e o0s
incisos | e Il do § 1°do art. 41, sem prejuizo de consulta sobre davida juridica especifica apresentada pelo
gestor da parceria ou por outra autoridade que se manifeste no processo”;

CONSIDERANDO o disposto na Orientacdo Normativa PGM n° 001, de 15 de fevereiro de 2023, quanto &
manifestacgédo juridica referencial: “| - Os processos que sejam objeto de manifestacéo juridica referencial, isto
€, aquela que analisa todas as questdes juridicas que envolvam matérias idénticas e recorrentes, estdo
dispensados de analise individualizada pelos 6rgdos de assessoramento juridico, neste representado pela
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO, desde que a &rea técnica ateste, de forma expressa, que 0 caso
concreto se amolda aos termos da citada manifestacdo. Il - Para a elaboracdo de manifestacdo juridica
referencial devem ser observados os seguintes requisitos: a) o volume de processos em matérias idénticas e
recorrentes impactar, justificadamente, a atuacdo do 6rgédo consultivos/de assessoramento juridico ou a
celeridade dos servigcos administrativos; e b) a atividade juridica exercida se restringir a verificagdo do
atendimento das exigéncias legais a partir da simples conferéncia de documentos.”;

CONSIDERANDO a Orientacdo Normativa PGM n° 002, de 29 de setembro de 2023, que dispde sobre a
manifestacgéo juridica a ser proferida no &mbito da Procuradoria Geral do Municipio de Foz do Iguagu, acerca
de parcerias entre a administracdo publica municipal e organiza¢fes da sociedade civil de que trata a Lei n°
13.019, de 31 de julho de 2014, disciplinando o disposto no art. 30 do Decreto n° 25.598, de 26 de maio de
2017;

CONSIDERANDO que o art. 2°, § 2°, caput e incisos | e Il, da Orientacdo Normativa PGM n° 002, de 29 de
setembro de 2023 orienta: “§ 2° O érgéo consultivo devera se manifestar previamente a divulgagao do edital
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de chamamento publico ou, nas hip6teses de dispensa e de inexigibilidade, antes da celebracdo da parceria.
| — Ser& dispensada a manifestacdo juridica previa de que trata este paragrafo, quando houver parecer
juridico que tenha aprovado minuta-padréo de edital de chamamento publico aplicavel ao caso concreto; Il —
Quando da aplicagdo de minuta-padrdo de edital de chamamento puablico, a manifestacdo juridica
individualizada dar-se-4 apenas na celebracédo, aditamento ou apostilamento da parceria, nas hipoteses
excepcionais elencadas no paragrafo unico, art. 4° desta Orientagdo Normativa.”;

CONSIDERANDO que o art. 4° da Orientagdo Normativa PGM n°® 002, de 29 de setembro de 2023,
desobriga a manifestagdo juridica individualizada: “A analise individualizada sobre a juridicidade da
celebracéo da parceria ou de termo aditivo sera dispensada: | - quando houver parecer juridico que tenha
aprovado minuta-padréo aplicavel ao caso concreto; Il - quando houver parecer juridico referencial elaborado
nos termos da Orientacdo Normativa n® 001, de 15 de fevereiro de 2023, do Procurador-Geral do Municipio;
ou Il - nas hipéteses previstas nos arts. 8°, § 2°, e 42 do Decreto n°® 25.598, de 2017.”;

CONSIDERANDO que o art. 4° a e b, da Orientacdo Normativa PGM n° 002, de 29 de setembro de 2023
especifica: “a) A prorrogagédo de vigéncia do termo de fomento, do termo de colaboragdo e do acordo de
cooperacao correra através de termo aditivo e preenchimento do RIPM — Relatério de Instrucdo Processual
Minimo e da Declaracdo de Conformidade do Processo com o Respectivo RIPM, dispensada a analise e
manifestacgédo juridica individualizada; b) Registros como os exemplificados nas situacdes previstas no inciso
Il do caput do art. 41 e os incisos | e 1l do § 1° do art. 41, do Decreto n°® 25.598/2017, poderdo ser realizados
mediante simples apostila, preenchimento do RIPM — Relatério de Instrucdo Processual Minimo e da
Declaracdo de Conformidade do Processo com o Respectivo RIPM, dispensada a celebracdo de termo
aditivo e consequentemente, a andlise e manifestacao juridica individualizada.”;

CONSIDERANDO o paragrafo unico, art. 4°, da Orientacdo Normativa PGM n° 002, de 29 de setembro de
2023: “As hipdteses excepcionais a dispensa de manifestacao juridica (auséncia de minutas padrao,
auséncia de parecer juridico referencial, controvérsia juridica e davidas fundamentadas quanto a legalidade
do procedimento almejado) deverdo ser remetidas ao érgao consultivo e/ou de assessoramento juridico em
tempo habil para apreciacdo e manifestacao juridica em até 15 (quinze) dias, salvo comprovada necessidade
de maior prazo. Os casos que demandarem urgéncia suscitardo justificativa prévia por parte da autoridade do
6rgdo demandante.”; e,

CONSIDERANDO que o art. 6° da Orientagcdo Normativa PGM n° 002, de 29 de setembro de 2023 afirma:
“Os casos de manifestacao juridica referencial e de mera instrugdo processual minima, bem como modelos
de Relatérios de Instru¢do Processual Minima — RIPMs (Listas de Verificacdo), Pareceres Referenciais e
Declaracdes de Conformidade do Processo com o Respectivo RIPM ou Parecer Referencial, serdo
aprovados em atos supervenientes desta PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO.”;

RESOLVE:

Art. 1° Ficam aprovados os Relatérios de Instrugdo Processual Minima — RIPMs (Listas de Verificagdo) e a
Declaracdo de Conformidade do Processo com o0 Respectivo RIPM, para celebragdo, aditivos para
prorrogacdo de vigéncia e apostilamentos de termos de colaboragdo, termos de fomento e acordos de
cooperacao, fundados no Decreto Municipal n® 25.598, de 26 de maio de 2017, que regulamenta a Lei
Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014, no &mbito da Administra¢do Publica Direta do Municipio de Foz
do Iguacu, conforme ANEXOS | e Il da presente Resolucéo.

8§ 1° O preenchimento do Relatério de Instrucdo Processual Minima — RIPM e da Declaracdo de
Conformidade do Processo com o Respectivo RIPM, por servidor pablico do Orgdo da Administragéo Publica
Direta do Municipio, ratificado pelo Gestor da Pasta/Administrador Publico é condicdo indispensavel para a
celebracgéo, realizacdo do aditivo para prorrogagéo de vigéncia e/ou apostilamento do termo de fomento, do
termo de colaboragéo e do acordo de cooperagéo.

§ 2° S&@o admissiveis alteracdes nos Relatdrios de Instrucdo Processual Minima — RIPMs, desde que
devidamente motivadas, de caréater estritamente técnico e que nao tenham repercussao juridica, sem que
necesséria andlise juridica individualizada.

§ 3° Havendo MJR — Manifestagdo Juridica Referencial para a habilitagdo, aditivo ou apostilamento da
parceria pretendida, na presenca de RIPM (Lista de Verificagéo) vinculado a referida MJR, este suplantara o
RIPM proposto por esta Resolucao, vindo a substitui-lo.
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Art. 2° Ficam dispensados de analise juridica individualizada, na forma do art. 4° da Orientacdo Normativa
PGM n° 002, de 29 de setembro de 2023, os termos de colaboracdo, de fomento e acordos de cooperac¢éao;
respectivos termos aditivos; e, apostilamentos das parcerias estabelecidas pela Lei n°® 13.019, de 31 de julho
de 2014, desde que acobertados por parecer juridico referencial, nos moldes da Orientacdo Normativa PGM
n° 001, de 15 de fevereiro de 2023 ou parecer que tenha aprovado minuta-padrao aplicavel ao caso concreto.

§ 1° Excepcionalmente, na auséncia de minutas-padréo elaboradas ou ratificadas pela Administracéo Publica
Municipal; auséncia de parecer juridico referencial; existéncia de controvérsia juridica; ou, nos casos em que
o administrador ou a area técnica demandante tenha suscitado davida devidamente fundamentada, de forma
individualizada, a respeito da legalidade dos procedimentos mencionados no caput deste artigo, podera ser
consultado o Orgdo Consultivo, hipétese em que a manifestacdo juridica centrar-se-a4 na consulta e o
posicionamento dar-se-a4 em até (15) quinze dias, salvo comprovada necessidade de maior prazo.

8 2° Aos casos de celebracdo de termo de colaboracéo, termo de fomento e acordo de cooperacdo sera
dispensada a manifestacdo juridica desta PGM, sendo suficiente a elaboracdo do ajuste pretendido,
acrescido de plano de trabalho; preenchimento/atendimento do Relatério de Instrugdo Processual Minima —
RIPM N° 001 (Lista de Verificacdo) e da Declaracdo de Conformidade do Processo com o Respectivo RIPM,
exceto nas hipoéteses previstas no § 1°, deste artigo.

8§ 3° A dispensa de andlise juridica e o preenchimento obrigatério do RIPM N° 002 (Lista de Verificacdo) e da
Declaracdo de Conformidade do Processo com o Respectivo RIPM, para aditamento de prorrogacdo de
vigéncia de parceria, ndo isenta a area técnica da demanda de formalizagdo do termo aditivo e do
atendimento do contido no § 2° do art. 23 do Decreto n° 25.598, de 26 de maio de 2017.

8§ 4° Os eventos previstos nos arts. 23, 8 1°, e 41, caput do inciso Il e § 1°, | e I, do Decreto n° 25.598, de 26
de maio de 2017, que regulamenta a Lei n° 13.019/2014, que ndo caracterizam alteracdo do instrumento,
poderdo ser realizados por simples apostilamento, dispensada a celebracdo de termo aditivo, e
consequentemente, a analise e manifestacéo juridica por parte desta PGM. Para tal, basta a formalizacéo de
apostila e preenchimento/atendimento do Relatério de Instrucdo Processual Minima — RIPM N° 003 ou RIPM
N° 004 (Listas de Verificacdo) e da Declaracdo de Conformidade do Processo com o Respectivo RIPM,
exceto nas hipéteses previstas no § 1°, deste artigo.

Art. 3° Na instrucdo processual dos atos supramencionados sera indispensavel a comprovacdo do
atendimento dos requisitos previstos no respectivo Relatério de Instrucdo Processual Minima - RIPM (Lista
de Verificacdo) a que aduz o art. 1° resguardadas adequacdes devidamente motivadas pela é&rea
demandante, desde que de carater estritamente técnico e que ndo tenham repercussao juridica, sob pena de
nulidade da contratacéo e responsabilizacédo do gestor.

Art. 4° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢Ges em contrario.
Claudia Canzi
Procuradora Geral do Municipio

OAB/PR 1.56 — Matricula 1128101
Portaria 7793/2024

ANEXO |

Notas explicativas Gerais

1. As listas de verificacdo constantes deste anexo compreendem o0s itens minimos que devem ser
observados nos procedimentos de celebragdo, aditamento para prorrogacdo de vigéncia e apostilamentos
de termos de colaboracgéo, termos de fomento e acordos de cooperacao, fundados no Decreto Municipal n°
25.598, de 26 de maio de 2017, que regulamenta a Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho de 2014.

2. A aplicabilidade dos Relatérios de Instrugdo Processual Minima — RIPMs (Listas de Verificagdo)
pressupdem a utlizacdo dos modelos-padréo, elaborados ou ratificados pela Administracdo Publica
Municipal, uma vez que tais modelos cumprem os requisitos legais essenciais, dispensando sua verificacéo
especifica2.

3. O Relatério de Instrucdo Processual Minima - RIPM deve ser preenchido pelo érgdo contratante
como instrumento de transparéncia e eficiéncia durante a fase de instru¢do do processo para permitir a
conferéncia das exigéncias minimas nele contidas, devendo ser juntado ao processo antes da remessa ao
Orgéo de Assessoramento Juridico, excepcionalmente, nas hipoteses previstas no art. 2°, §1° da presente
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Resolucao.

4, Na coluna “Atende plenamente a exigéncia?” preencher apenas com as letras “S”, “N” ou “N/A”,
sendo: “S — SIM”, “N — NAO” e “NA — Nao se aplica”.

5. Na coluna “Indicagéo do local do processo em que foi atendida a exigéncia (doc. / fls.)” inserir

ndamero do documento e/ou folha que identifique o (s) documento (s) que atende (m) ao correspondente
item. Quanto mais especificado a localizagdo do conteddo, melhor. Sugere-se, inclusive, a indicacdo dos
paragrafos.

6. Na utilizacdo da Lista de Verificagdo especifica deverdo ser analisadas e verificadas as
consequencias para cada negativa, se pode ser suprida por justificativas ou enquadramentos especificos ou
se deve haver complementacdo da instrucdo processual e/ou encaminhamento dos autos para analise
juridica individualizada.

7. Foram elaboradas 4 (quatro) listas de verificagdo — RIPM’s distintas e uma declaracdo de
conformidade:

1. Relatorio de Instrucdo Processual Minima - RIPM n° 001: aplicado aos casos de celebracdo de termo de
colaboracéo, termo de fomento ou acordo de cooperacéo, fundados na Lei n® 13.019/2014.

Obs.: Em se tratando de celebracdo de parcerias fundadas na Lei n® 13.019/2014, a formalizacdo do ajuste,
acrescido do plano de trabalho, atendimento do RIPM pertinente e preenchimento da Declaracdo de
Conformidade do Processo com o Respectivo RIPM (Anexo Il) serdo suficientes, dispensada analise e
manifestacgéo juridica, exceto nas hipéteses previstas no art. 2° § 1° desta Resolucéo;

2. Relatério de Instrucdo Processual Minima - RIPM n® 002: aplicado exclusivamente aos casos de
aditamento para prorrogacdo de vigéncia de termo de colaboracédo, termo de fomento ou acordo de
cooperacdao, fundados na Lei n° 13.019/2014.

Obs.:. Em se tratando de aditamento para prorrogacdo de vigéncia de parcerias fundadas na Lei n°
13.019/2014, a formalizacdo do termo aditivo, atendimento do RIPM pertinente e preenchimento da
Declaracdo de Conformidade do Processo com o Respectivo RIPM (Anexo Il) serdo suficientes, dispensada
andlise e manifestacao juridica, exceto nas hipoteses previstas no art. 2°; § 1° desta Resolucao;

3. Relatério de Instrucdo Processual Minima - RIPM n°® 003: aplicado aos casos de apostilamentos aos
termos de colaboracéo, termos de fomento ou acordos de cooperacao, previstos no art. 41 caput, Il, alineas
a, b, c e d, do Decreto n® 25.598/2017 e demais hip6teses cabiveis, conciliantes a OSC.

Obs.: Em se tratando de apostilamentos de parcerias fundadas na Lei n° 13.019/2014, o atendimento do
RIPM pertinente e preenchimento da Declaracdo de Conformidade do Processo com o Respectivo RIPM
(Anexo 1) serdo suficientes, dispensadas a elaboracdo de termo aditivo e consequentemente a analise e
manifestacdo juridica, exceto nas hipoteses previstas no art. 2°; § 1° desta Resolucéo;

4. Relatorio de Instrucdo Processual Minima - RIPM n°® 004: aplicado aos casos de apostilamentos aos
termos de colaboracdo e termos de fomento, previstos no art. 41, § 1°, | e Il do Decreto n°® 25.598/2017,
independente de anuéncia da OSC.

Obs.: Em se tratando de apostilamentos de parcerias fundadas na Lei n°® 13.019/2014, o atendimento do
RIPM pertinente e preenchimento da Declaracdo de Conformidade do Processo com o Respectivo RIPM
(Anexo 1) serdo suficientes, dispensadas a elaboracdo de termo aditivo e consequentemente a andlise e
manifestacgédo juridica, exceto nas hipdteses previstas no art. 2° 8§ 1° desta Resolucgéo; e,

5. Declaracdo de Conformidade do Processo com o0 Respectivo RIPM (Anexo II): Aplicado a todos os casos
de celebracdo, aditivos e apostilamentos de termos de colaboracdo, termos de fomento e acordos de
cooperacao, fundados no Decreto Municipal n® 25.598, de 26 de maio de 2017, que regulamenta a Lei
Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014.

8. O agente publico devera preencher obrigatoriamente uma das quatro listas de verificacdo — RIPM’s
seguintes, bem como a Declaracdo de Conformidade do Processo com o Respectivo RIPM (Anexo II),
acrescido da ratificacdo por parte do Gestor da Pasta/Administrador Pablico.

RELATORIO DE INSTRUCAO PROCESSUAL MINIMA - RIPM N° 001
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /

Nota Explicativa 1: O presente modelo se aplica exclusivamente aos instrumentos regulados pela Lei n°
13.019, de 31 de julho de 2014 e pelo Decreto n°.25.598, de 26 de maio de 2017.

Nota Explicativa 2: Conforme disp8e o art. 92, §2° do Decreto n°. 25.598, de 26 de maio de 2017, o 6rgéo ou
a entidade da administracao publica, para celebracdo de acordo de cooperacdo que ndo envolva comodato,
doacé@o de bens ou outras formas de compartilhamento patrimonial, podera, mediante justificativa prévia e
considerando a complexidade da parceria e o interesse publico, afastar as exigéncias previstas nos seus
Capitulos Il e IV, especialmente aquelas dispostas nos arts. 9° e 22 e nos arts. 25 a 28.

Nota Explicativa 3: Para acordos de cooperagédo, as exigéncias do art. 33 da Lei n. 13.019/2014 limitam-se
as normas de organizagdo interna que prevejam objetivos voltados a promocgao de atividades e finalidades de
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relevancia publica e social, ndo se exigindo as demais que estéo elencadas em mesmo artigo (cf. §1°).

Nota explicativa 4: As minutas-padrdo de termo de colaboragdo, termo de fomento e de acordo de

cooperacao firmados sob a égide da Lei n. 13.019 de 2014 que sédo disponibilizada pela Administragao

Publica Municipal contém todas as clausulas essenciais trazidas pelo seu art. 42, razdo pela qual seu uso,

para além da celeridade na atuacdo da Administracao Publica, confere seguranca juridica ao gestor.
IDENTIFICACAO

1 — Origem:

2 — Instrumento: ( ) Termo de Colaboragéo n° 20 . () Termo de Fomento n° 20
( ) Acordo de Cooperacdo n°® 20 .

3 — Objeto:

4 — Valor:

5 — Periodo de Vigéncia:

6 — Base Legal: arts. 8°, 9°, 25 e 26 do Decreto n°® 25.598/2017, que regulamenta a Lei n° 13.019/2014.
LISTA DE VERIFICACAO — HABILITACAO (Termo de Colaboragéo, Termo de Fomento e Acordo de
Cooperacdo com Organizacdo da Sociedade Civil - OSC)

ATUALIZADO COM A LEI N° 13.204, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2015
A celebracao de termos de colaboracao, fomento e acordo de cooperagdo com entes publicos observara a
seguinte ordem de atos administrativos e documentos, observando-se que, salvo se houver divida fundada,
o Orgéo Juridico n&o necessita solicitar ao gestor publico a apresentagéo fisica dos documentos ja inseridos
no Sistema de Informacdes Digitais — SID, haja vista a fé publica desses documentos, no teor do que dispde
os Decretos n° 28.900 e 28.901, de 20 de janeiro de 2021.

Atende Indicacédo do local do
N° Atos/Documentos Normas plenamente | processo em que foi
a atendida a exigéncia
exigéncia? (doc. /fls.)
1. Ha processo administrativo | Art. 3° do Decreto n°
devidamente autuado, protocolado e | 28.900, de 20.01.21;
numerado? art. 2° caput do

Decreto n° 28.901, de
20.01.21; item 5.1 da
Portaria  Normativa
SLTI/MPOG n° 5, de

19.12.02; e
Orientacéo

Normativa n® 2, de
01.04.2009, da
Advocacia Geral da
Uniéo, salvo

regulamentacao

municipal especifica.
2. O ajuste a ser pactuado estd sendo | Art. 2° [, alinea “a”
celebrado com uma Organizacdo da | da Lei 13.019 de

Sociedade Civil — OSC? 2014.

Entende-se como Organizacdo da
Sociedade Civil:

a) entidade privada sem fins
lucrativos que nao distribua entre os
seus sécios ou associados,
conselheiros, diretores, empregados,
doadores ou terceiros eventuais
resultados, sobras, excedentes
operacionais, brutos ou liquidos,
dividendos, isen¢bes de qualquer
natureza, participacdes ou parcelas do
seu patrimdnio, auferidos mediante o
exercicio de suas atividades, e que 0s
aplique integralmente na consecucao
do respectivo objeto social, de forma
imediata ou por meio da constituicdo
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de fundo patrimonial ou fundo de
reserva;

b) as sociedades cooperativas
previstas na Lei no 9.867, de 10 de
novembro de 1999; as integradas por
pessoas em situacdo de risco ou
vulnerabilidade pessoal ou social; as
alcancadas por programas e a¢fes de
combate a pobreza e de geragdo de
trabalho e renda; as voltadas para
fomento, educacédo e capacitacdo de
trabalhadores rurais ou capacitacdo
de agentes de assisténcia técnica e
extensdo rural; e as capacitadas para
execucao de atividades ou de projetos
de interesse publico e de cunho
social.

C) as organizagbes religiosas
que se dediquem a atividades ou a
projetos de interesse publico e de
cunho social distintas das destinadas
a fins exclusivamente religiosos.

H& PLANO DE TRABALHO contendo:

Descricdo da realidade que sera
objeto da parceria, devendo ser
demonstrado 0 nexo entre essa
realidade e as atividades ou projetos e
metas a serem atingidas.

Art. 22, | da Lei n°
13.019 de 2014; e
Art. 24, | do Decreto
n° 25.598, de 2017.

Descricdo de metas a serem atingidas
e de atividades ou projetos a serem
executados;

Art. 22, Il da Lei n°
13.019 de 2014; e
Art. 24, 11l do Decreto
n°® 25.598, de 2017.

Previsdo de receitas e de despesas a
serem realizadas na execucdo das
atividades ou dos projetos abrangidos
pela parceria, incluindo os encargos
sociais e  trabalhistas e a
discriminagdo dos custos indiretos
necessarios a execucdo do objeto.

Art. 22, II-A da Lei n°
13.019 de 2014; e
Art. 24, V do Decreto
n° 25.598, de 2017.

51

Em se tratando Acordo de
Cooperacao, ha previsdo de que ndo
havera transferéncia de recursos entre
os participes?

OBS: Eventuais a¢6es que implicarem
repasse de recursos se dardo
mediante instrumentos especificos,
observada a legislagéo correlata.

Forma de execuc¢do das atividades ou
dos projetos e de cumprimento das
metas a eles atreladas, indicando,
qgquando cabivel, as acgbes que
demandarao atuacdo em rede.

Art. 22, 1ll da Lei n°
13.019 de 2014; e
Art. 24, 1l do Decreto
n° 25.598, de 2017.

Definicdo dos paradmetros a serem
utilizados para a afericdo do
cumprimento das metas.

Art. 22, IV da Lei n°
13.019 de 2014; e
Art. 24, IV do Decreto
n° 25.598, de 2017.

Os valores a serem repassados

Art. 24, VI do Decreto
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mediante cronograma de desembolso.
OBS: Segundo o art. 23 do Decreto n°
25.598, de 2017, a celebracdo do
termo de fomento ou do termo de
colaboracdo depende da indicagéo
expressa de prévia dotacdo
orcamentaria para execucdo da
parceria, bem como a apresentacao
do respectivo Relatério de Impacto
Orcamentario Financeiro. (Redacao
dada pelo Decreto n° 31692/2023). Ja
a indicacéo dos créditos
orgamentarios e dos empenhos,
necessarios a cobertura de cada
parcela da despesa a ser transferida
em exercicio futuro, devera ser
efetivada por meio de certiddo de
apostilamento do instrumento da
parceria, no exercicio em que a
despesa estiver consignada, nos
termos do disposto no inciso Il do § 1°
do art. 41 do mesmo Decreto.

n° 25.598, de 2017.

As acles que demandardo
pagamento em espécie, quando for o
caso, na forma do art. 36 do Decreto
n° 25.598, de 2017.

Art. 24, VII  do
Decreto n° 25.598, de
2017.

Verificou-se no Plano de Trabalho a destinac&do dos seguintes rec
OBS: Em caso da presenca das despesas abaixo elencadas, o Plano de trabalho ndo poderéa ser aprovado.

ursos vedados pela legislacdo?

empregado publico com recursos
vinculados a parceria, salvo nas
hip6teses previstas em lei especifica e
na lei de diretrizes orcamentérias.

Excecdes (art. 46, Lei 13.019, de
2014):

a) diarias referentes a
deslocamento, hospedagem e
alimentacdo nos casos em que a
execucdo do objeto da parceria assim
0 exija;

b) custos indiretos necessarios a
execucdo do objeto, seja qual for a
proporcao em relacdo ao valor total da
parceria;

c) aquisicdo de equipamentos e
materiais permanentes essenciais a
consecucdo do objeto e servigos de
adequacdo de espago fisico, desde
gue necessérios a instalacdo dos
referidos equipamentos e materiais.

10. | Utilizar recursos para finalidade alheia | Art. 45, | da Lei n°
ao objeto da parceria. 13.019 de 2014.
11. | Pagar, a qualquer titulo, servidor ou | Art. 45, Il da Lei n°

13.019 de 2014.

Houve CHAMAMENTO PUBLICO ou foi dispensado sua realizagdo?
Em havendo Chamamento Publico, ele con

teve:

12. | A programagdo orcamentaria que | Art. 24, | da Lei n°
autoriza e viabiliza a celebracdo da | 13.019 de 2014; e
parceria. Art. 11, | do Decreto

n° 25.598, de 2017.

13. | O objeto da parceria, com indicagdo | Art. 24, Ill da Lei n°
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da politica, do plano, do programa ou
da acéo correspondente.

OBS: Segundo o art. 40, da Lei n°
13.019 de 2014, é vedada a
celebragcdo de parcerias previstas
nesta Lei que tenham por objeto,
envolvam ou incluam, direta ou
indiretamente, delegacdo das funcdes
de regulagdo, de fiscalizacdo, de
exercicio do poder de policia ou de
outras atividades exclusivas de
Estado.

13.019 de 2014; e
Art. 11, Il do Decreto
n° 25.598, de 2017.

14.

As datas, 0s prazos, as condicdes, o
local e a forma de apresentacdo das
propostas.

Art. 24, IV da Lei n°
13.019 de 2014; e
Art. 11, 1l do Decreto
n° 25.598, de 2017.

15.

As datas e os critérios de selegdo e
julgamento das propostas, inclusive
no que se refere a metodologia de
pontuacdo e ao peso atribuido a cada
um dos critérios estabelecidos, se for
0 caso.

OBS: Constitui critério obrigatério de
julgamento o grau de adequacdo da
proposta aos objetivos especificos do
programa ou da acdo em que se
insere 0 objeto da parceria e, quando
for o caso, ao valor de referéncia
constante do chamamento (art. 27 da
Lei n® 13.019 de 2014 e art. 11, 82° do
Decreto n°® 25.598, de 2017).

OBS 2: E vedado admitir, prever,
incluir ou tolerar, nos atos de
convocagdo, cldusulas ou condi¢Bes
gue comprometam, restrinjam ou
frustrem o seu carater competitivo em
decorréncia de qualquer circunstancia
impertinente ou irrelevante para o
especifico objeto da  parceria,
admitidos:

a) a selecdo de propostas
apresentadas exclusivamente  por
concorrente  sediados ou com
representacdo atuante e reconhecida
na unidade da Federacdo onde sera
executado o objeto da parceria;

b) 0 estabelecimento de clausula
que delimite o territbrio ou a
abrangéncia da  prestagcdo de
atividades ou da execucdo de
projetos, conforme estabelecido nas
politicas setoriais. (art. 24, §2° da Lei
n° 13.019 de 2014).

Art. 24, V da Lei n°
13.019 de 2014; e
Art. 11, IX do Decreto
n° 25.598, de 2017.

16.

O valor previsto para a realizagao do
objeto. No termo de colaboragédo o
valor de referéncia e no termo de
fomento, o teto.

Art. 24, VI da Lei n°
13.019 de 2014; e
Art. 11, V do Decreto
n° 25.598, de 2017.

17.

As condicbes para interposicdo de

Art. 24, VIl da Lei n°®
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recurso administrativo. 13.019 de 2014; e
Art. 11, IV do Decreto
n° 25.598, de 2017.

18. | A minuta do instrumento por meio do | Art. 24, IX da Lei n°

qual sera celebrada a parceria. 13.019 de 2014; e
Art. 11, VIl do
Decreto n° 25.598, de
2017.

19. | De acordo com as caracteristicas do | Art. 24, X da Lei n°
objeto da parceria, medidas de | 13.019 de 2014; e
acessibilidade para pessoas com | Art. 11, VIII do
deficiéncia ou mobilidade reduzida e | Decreto n° 25.598, de
idosos. 2017.

20. | A previsdo de contrapartida em bens e | Art. 11, VI do Decreto

servigos, se for o caso, observado o | n°® 25.598, de 2017.
disposto no art. 13 do Decreto n°
25.598, de 2017.
OBS: A previsdo de contrapartida é
facultativa. E vedada a exigéncia de
contrapartida financeira. Se exigida, a
contrapartida sera em bens e servigos
cuja expressdo monetaria sera
obrigatoriamente identificada no termo
de colaboracdo ou de fomento (Art.
35, §1° da Lei n® 13.019 de 2014).

21. | Dados e informacdes sobre a politica, | Art. 11, 85° do
o0 plano, o programa ou a acdo em | Decreto n° 25.598, de
gue se insira a parceria para orientar a | 2017.
elaboracdo das metas e indicadores
da proposta pela organizacdo da
sociedade civil.

22. | Respeito ao prazo de 30 dias entre a | Art. 26 da Lei n°

data de publicacdo do edital e data de | 13.019 de 2014.
apresentacao das propostas.
OBS: O edital devera ser amplamente
divulgado em péagina do sitio oficial da
administracdo publica na internet, com
antecedéncia minima de trinta dias
(Art. 26 da Lei n® 13.019 de 2014).

23. | Foi constituida comisséo prévia para | Art. 27, 81° da Lei n°
julgar as propostas? 13.019 de 2014.

N&o houve chamamento publico. Por qué?

24. | Decorreu de recursos de emenda | Art. 29 da Lei n°
parlamentar. 13.019 de 2014; e

Art. 10, 83° do
Decreto n° 25.598, de
2017.

25. | Trata-se de acordo de cooperacdo | Art. 29 da Lei n°
técnica que ndo envolva comodato, | 13.019 de 2014.
doacdo de bens ou outra forma de
compartilhamento patrimonial,
justificado nos termos do art. 9°, §2°
do Decreto n° 25.598, de 2017.

26. | Houve dispensa de chamamento | Arts. 30 e 32, caput e
publico, justificada pelo administrador | 81°, da Lei n° 13.019
publico, publicado o extrato no site da | de 2014.
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Administracédo Publica.

OBS: Séao hipoteses de dispensa de
Chamamento Publico:

a) caso de urgéncia decorrente
de paralisagdo ou iminéncia de
paralisacé@o de atividades de relevante
interesse publico, pelo prazo de até
cento e oitenta dias;

b) nos casos de guerra,
calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem publica ou
ameaca a paz social;

c) quando se tratar da realizacéo
de programa de protecdo a pessoas
ameacadas ou em situacdo que possa
comprometer a sua seguranca;

d) no caso de atividades
voltadas ou vinculadas a servicos de
educacdo, saude e assisténcia social,
desde que executadas por
organizacbes da sociedade civil
previamente credenciadas pelo 6rgdo
gestor da respectiva politica.

27. | Caracterizou-se hipotese de | Arts. 31 e 32, caput e
Inexigibilidade de chamamento | §1°, da Lei n® 13.019
publico, justificada pelo administrador | de 2014.

publico, publicado o extrato no site da
Administracao Publica.

OBS: Sera considerado inexigivel o
chamamento publico na hipétese de
inviabilidade de competicdo entre as
organizacfBes da sociedade civil, em
razdo da natureza singular do objeto
da parceria ou se as metas somente
puderem ser atingidas por uma
entidade especifica, especialmente
guando:

a) 0 objeto da parceria constituir
incumbéncia prevista em acordo, ato
Oou compromisso internacional, no qual
sejam indicadas as instituicbes que
utilizarao os recursos;

b) a parceria decorrer de
transferéncia para organizacdo da
sociedade civil que esteja autorizada
em lei na qual seja identificada
expressamente a entidade
beneficiaria, inclusive quando se tratar
da subvencéo prevista no inciso | do §
30 do art. 12 da Lei no 4.320, de 17
de marco de 1964, observado o
disposto no art. 26 da Lei
Complementar no 101, de 4 de maio
de 2000.

expressamente:

REQUISITOS PARA CELEBRACAO de TERMO DE COLABORAGCAO E DE FOMENTO
A organizacdo da Sociedade Civil deve possuir normas de organizacdo interna que prevejam

28. | Objetivos voltados & promocdo de [ Art. 33, |, §1°, §2° e |
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atividades e finalidades de relevancia
publica e social.

OBS: Somente este requisito é exigido
para Acordo de Cooperacao.

OBS 2: Este requisito ndo é exigido
em se tratando de Organizacéo
Religiosa.

OBS 3: Este requisito ndo é exigido
em se tratando de Sociedade
Cooperativa.

83° da Lei n° 13.019
de 2014.

29.

Que, em caso de dissolucdo da
entidade, o respectivo patrimoénio
liquido seja transferido a outra pessoa
juridica de igual natureza que
preencha o0s requisitos desta Lei e
cujo objeto social seja,
preferencialmente, o mesmo da
entidade extinta.

OBS: Este requisito ndo é exigido em
se tratando de Organizacdo Religiosa.

OBS 2: Este requisito ndo é exigido
em se tratando de Sociedade
Cooperativa

Art. 33, 1ll, 82° e 83°
da Lei n° 13.019 de
2014.

30.

Escrituracdo de acordo com o0s
principios fundamentais de
contabilidade e com as Normas
Brasileiras de Contabilidade.

Art. 33, IV da Lei n°
13.019 de 2014.

31.

Possuir no minimo, um, dois ou trés
anos de existéncia, com cadastro
ativo, comprovados por meio de
documentacdo emitida pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil, com
base no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica - CNPJ, conforme,
respectivamente, a parceria seja
celebrada no ambito dos Municipios,
do Distrito Federal ou dos Estados e
da Unido, admitida a reducéo desses
prazos por ato especifico de cada
ente na hipétese de nenhuma
organizacgéo atingi-los.

Art. 33, V, alinea “a@”
da Lei n° 13.019 de
2014.

32.

Possuir  experiéncia  prévia na
realizacdo, com efetividade, do objeto
da parceria ou de natureza
semelhante.

Art. 33, V, alinea “b”
da Lei n° 13.019 de
2014.

33.

Possuir instalacges, condicbes
materiais e capacidade técnica e
operacional para o desenvolvimento
das atividades ou projetos previstos
na parceria e o cumprimento das
metas estabelecidas.

OBS: Nao ¢é necessaria a
demonstracéo de capacidade

Art. 33, caput, inciso
V, alinea “c” e §5°, da
Lei n° 13.019, de
2014, e art. 25,
caput, inciso XIV e
81°, do Decreto n°
25.598, de 2017.
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instalada prévia.

OBS 2: Conforme art. 25, 8§1° do
Decreto n° 25.598, de 2017, “a
capacidade técnica e operacional da
organizacdo da sociedade civil
independe da capacidade ja instalada,
admitida a contratacao de
profissionais, a aquisicdo de bens e
de equipamentos ou a realizagdo de
servicos de adequacdo de espaco
fisico, para o cumprimento do objeto
da parceria.”.

Exig

éncias de DOCUMENTACAO:

34.

Certidbes de regularidade fiscal,
previdenciéria, tributaria, de
contribuicdes e de divida ativa, de
acordo com a legislagdo aplicavel de
cada ente federado.

Art. 34, Il da Lei n°
13.019 de 2014.

35.

Certiddo de Débitos Relativos a
Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Uniéo.

OBS: As organizacdes da sociedade
civil ficardo dispensadas de
reapresentar a presente certiddo, se
vencida no momento da andlise,
desde disponivel eletronicamente.

OBS 2: E igualmente vélida a certiddo
positiva com efeito de negativa.

Art. 25,1V, 8§ 2°e § 3°
do Decreto n° 25.598
de 2017.

36.

Certificado de Regularidade do Fundo
de Garantia do Tempo de Servico -
CRF/FGTS.

OBS: As organizacdes da sociedade
civil ficardo dispensadas de
reapresentar a presente certiddo, se
vencida no momento da analise,
desde disponivel eletronicamente.

OBS 2: E igualmente vélida a certiddo
positiva com efeito de negativa.

Art. 25, VII, § 2° e §
3° do Decreto n°
25.598 de 2017.

37.

Certiddo Negativa de  Débitos
Trabalhistas — CNDT.

OBS: As organizacdes da sociedade
civil ficardo dispensadas de
reapresentar a presente certiddo, se
vencida no momento da analise,
desde disponivel eletronicamente.
OBS 2: E igualmente vélida a certiddo
positiva com efeito de negativa.

Art. 25, VIIl, § 2° e §
3° do Decreto n°
25.598 de 2017.

38.

Certiddo de existéncia juridica
expedida pelo cartério de registro civil
ou copia do estatuto registrado e de
eventuais alteracbes ou, tratando-se
de sociedade cooperativa, certidao

Art. 34, 1ll da Lei n°
13.019 de 2014.
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simplificada  emitida  por junta
comercial.

39.

Cépia da ata de eleicdo do quadro
dirigente atual.

Art. 34, V da Lei n°
13.019 de 2014.

40.

Relagdo nominal atualizada dos
dirigentes da  organizacdo da
sociedade civil, conforme o estatuto,
com endereco, telefone, endereco de
correio eletrébnico, numero e 0rgao
expedidor da carteira de identidade e
ndamero de registro no Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF de cada um
deles.

Art. 34, VI da Lei n°
13.019 de 2014 € art.
25, Xl do Decreto n°
25.598 de 2017.

41,

Comprovacdo de que a organizagdo
da sociedade civil funciona no
endereco por ela declarado.

OBS: Como exemplos, podem ser
citadas a conta de consumo ou
contrato de locacéo.

Art. 34, VII da Lei n°®
13.019 de 2014 e art.
25, XII do Decreto n°
25.598 de 2017.

42.

Copia do estatuto/regulamento interno
registrado e suas alteracbes, em
conformidade com as exigéncias
previstas no art. 33 da Lei n°® 13.019,
de 2014.

Art. 25, | do Decreto
n° 25.598 de 2017.

43.

Comprovante de inscricdo  no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
- CNPJ, emitido no sitio eletrénico
oficial da Secretaria da Receita
Federal do Brasil, para demonstrar
gue a organizacdo da sociedade civil
existe ha, no minimo, um ano com
cadastro ativo e em efetivo exercicio.

Art. 25, Il do Decreto
n° 25.598 de 2017.

44,

Comprovantes de experiéncia prévia
na realizacdo do objeto da parceria ou
de objeto de natureza semelhante,
capacidade técnica e operacional,
podendo ser admitidos, sem prejuizo
de outros:

a) instrumentos de  parceria
firmados com orgéos da
administracdo publica, organismos
internacionais, empresas ou outras
organizagfes da sociedade civil;

b) relatérios de atividades com
comprovagdo das acoes
desenvolvidas, devidamente

comprovadas;

c) publicagbes, pesquisas e
outras formas de producdo de
conhecimento realizadas pela

organizagdo da sociedade civil ou a
respeito dela;

d) declaracbes de experiéncia
prévia e de capacidade técnica no
desenvolvimento de atividades ou
projetos relacionados ao objeto da
parceria ou de natureza semelhante,
emitidas por 6rgdos  publicos,

Art. 25, 1l do Decreto
n° 25.598 de 2017.
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instituicbes de  ensino, redes,
organizacbes da sociedade civil,
movimentos sociais, empresas
publicas ou privadas, conselhos,
comissbes ou comités de politicas
publicas; ou

e) prémios de relevancia
recebidos no Pais ou no exterior pela
organizacdo da sociedade civil.

45,

Declaracédo do representante legal da
organizacdo da sociedade civil com
informacdo de que a organizacdo e
seus dirigentes ndo incorrem em
quaisquer das vedacBes previstas no
art. 39 da Lei n® 13.019, de 2014, as
quais deverdo estar descritas no
documento.

Art. 25, Xl do
Decreto n° 25.598
de 2017.

46.

Declaracédo do representante legal da
organizagdo da sociedade civil sobre
a existéncia de instalacdes e outras
condicdes materiais da organizagcdo
ou sobre a previsdo de contratar ou
adquirir com recursos da parceria.
OBS: A capacidade técnica e
operacional da organizacdo da
sociedade civil independe da
capacidade ja instalada, admitida a
contratacdo de profissionais, a
aquisicdo de bens e equipamentos ou
a realizacdo de servicos de
adequacdo de espaco fisico para o
cumprimento do objeto da parceria
(art. 25, 81° do Decreto n° 25.598 de
2017).

Art. 25, XIV do
Decreto n°® 25.598
de 2017.

Han

os autos DECLARACAOQO da Organizacdo da Sociedade Civil dispondo que:

47.

N&o h4, em seu quadro de dirigentes:
a) membro de Poder ou do
Ministério Publico ou dirigente de
orgdo ou entidade da administracdo
publica federal; e

b) cbnjuge, companheiro ou
parenteem linha reta, colateral ou por
afinidade, até o segundo grau, das
pessoas mencionadas na alinea “a”
deste inciso.

Art. 26, | do Decreto
n° 25.598 de 2017.

48.

Nao contratari, para prestacdo de
servigos, servidor ou empregado
publico, inclusive aquele que exerca
cargo em comissdo ou funcdo de
confianca, de 6rgdo ou entidade da
administracé@o publica federal
celebrante, ou seu cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o
segundo grau, ressalvadas as
hipoteses previstas em lei especifica e
na lei de diretrizes orcamentarias.

Art. 26, Il do
Decreto n°® 25.598
de 2017.

49,

Nao serdo remunerados, a qualquer
titulo, com os recursos repassados:

Art. 26, 1 do
Decreto n° 25.598
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a) membro de Poder ou do
Ministério Pudblico ou dirigente de
orgao daadministracéo publica;

b) servidor ou empregado
publico, inclusive aquele que exerca
cargo em comissdo ou funcdo de
confianca, de 6rgdo da administracao
publica celebrante; e

c) pessoas naturais condenadas
pela pratica de crimes contra a
administragdo publica ou contra o
patrimbénio  publico, de crimes
eleitorais para os quais a lei comine
pena privativa de liberdade, e de
crimes de lavagem ou ocultacdo de
bens, direitos e valores.

de 2017.

Han

0s autos as seguintes providéncias por parte da Administra¢

do Publica?

50.

Chamamento Publico ou justificativa
para sua ndo realizagéo.

Art. 35, | da Lei n°
13.019 de 2014.

51.

Indicacdo expressa da existéncia de
prévia dotacdo orcamentaria para
execucdo da parceria, bem como a
apresentacdo do respectivo Relatério
de Impacto Orgcamentdrio Financeiro.

Art. 35, Il da Lei n°
13.019 de 2014 e art.
23 do Decreto n°
25.598 de 2017.

52.

Demonstracdo de que os objetivos e
finalidades institucionais e a
capacidade técnica e operacional da
organizacdo da sociedade civil foram
avaliados e sdo compativeis com o
objeto.

Art. 35, lll da Lei n°
13.019 de 2014.

53.

Aprovacéao do plano de trabalho, aser
apresentado nos termos da Lei n°
13.019 de 2014.

Art. 35, IV da Lei n°
13.019 de 2014.

54,

Emisséo de parecer de 6rgdo técnico
da administracdo publica, que devera
pronunciar-se, de forma expressa, a
respeito:

a) do mérito da proposta, em
conformidade com a modalidade de
parceria adotada;

b) da identidade e da
reciprocidade de interesse das partes
na realizacdo, em mutua
cooperacdo, da parceria prevista na
Lei 13.019 de 2014;

c) da viabilidade de sua
execucao;
d) da verificacdo do cronograma

de desembolso, exceto quando tratar
de Acordo de Cooperacao;

e) da descricdo de quais serdo
0s meios disponiveis a serem
utiizados para a fiscalizacdo da
execucgdo da parceria, assim comodos
procedimentos que deverdo ser
adotados para avaliacdo da execucao
fisica e financeira, no cumprimento
das metas e objetivos;

f) da designacdo do gestor da
parceria; e,

0) da designacdo da comissao

Art. 35, | da Lei n°
13.019 de 2014 e art.
29 do Decreto n°
25.598 de 2017.
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de monitoramento e avaliagdo da
parceria.

55. | Emissdo de parecer juridico do érgéo | Art. 35, VI da Lei n°
de assessoria ou consultoria juridica | 13.019 de 2014.
da administracdo publica acerca da
possibilidade de celebracdo da
parceria.

56. | Em caso de Acordo de Cooperacao | Acérdao n.
que envolva disponibilizacdo de | 2.731/2008 -
recursos humanos, houve prévio | Plenario do TCU.

estudo sobre o0s seus possiveis
impactos na rotina das atividades
ordinarias do 6rgdo/entidade e
avaliacdo de sua adequacéo?

Foi realizada CONSULTA AOS SEGUINTES CADASTROS, de modo a ndo haver impedimento para
celebracdo da parceria pleiteada?
OBS: os Itens 57 a 61 serdo aplicados sempre possivel, em especial quando a Parceria envolver recursos da
Unido.

57.

Cadastro de Entidades Privadas Sem
Fins Lucrativos Impedidas — Cepim.

Art. 29 do Decreto n°
8.726 de 2016.

Quitados do Setor Publico Federal —
Cadin.

58. | Cadastro de Registro de Adimpléncia | Art. 29 do Decreto n°
do SICONV/Plataforma “+ Brasil”. 8.726 de 2016.

59. | Sistema Integrado de Administracdo | Art. 29 do Decreto n°
Financeira do Governo Federal —Siafi. | 8.726 de 2016.

60. | Sistema de Cadastramento Unificado | Art. 29 do Decreto n°
de Fornecedores — Sicaf. 8.726 de 2016.

61. | Cadastro Informativo de Créditosnao | Art. 29 do Decreto n°

8.726 de 2016.

H&4 ATUACAO EM REDE? Se sim a Organiz

acdo da Sociedade Civ

il signataria possui?

qual

guer modalidade de parceria da Lei 13.

019?

62. | Mais de cinco anos de inscricdo no | Art. 35-A, | da Lei n°
CNPJ. 13.019 de 2014.
63. | Capacidade técnica e operacional | Art. 35-A, Il da Lei n°
para  supervisionar e  orientar | 13.019 de 2014.
diretamente a atuacdo da organizacao
gue com ela estiver atuando em rede.
64. | Houve previsdo no edital de | Art. 11° § 7° do
chamamento publico possibilitando a | Decreto n® 25.598 de
atuacédo em rede? 2017.
A OSC que celebrard o ajuste incidiu em uma das VEDACOES, n&o podendo, portanto, celebrar

65.

N&o esteja regularmente constituida
ou, se estrangeira, ndo esteja
autorizada a funcionar no territorio
nacional.

Art. 39, | da Lei n°
13.019 de 2014.

Poder ou do Ministério Publico, ou
dirigente de 6rgdo ou entidade da
administracdo publica da mesma
esfera governamental na qual serd
celebrado o termo de colaboracdo ou
de fomento, estendendo-se a vedacao

aos  respectivos  cbnjuges  ou
companheiros, bem como parentes
em linha reta, colateral ou por

afinidade, até o segundo grau.

66. | Esteja omissa no dever de prestar | Art. 39, Il da Lei n°
contas de parceria anteriormente | 13.019 de 2014.
celebrada.

67. | Tenha como dirigente membro de | Art. 39, Ill da Lei n°

13.019 de 2014.
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OBS: A vedacdo ndo se aplica a
celebracdo de  parcerias com
entidades que, pela sua propria
natureza, sejam constituidas pelas
autoridades acima referidas, sendo
vedado que a mesmapessoa figure no
termo de colaboragdo, no termo de
fomento ou no acordo de cooperacao
simultaneamente como dirigente e
administrador publico (Art. 39, 85° da
Lei 13.019 de 2014).

OBS 2: Nao sdo considerados
membros de Poder os integrantes de
conselhos de direitos e de politicas
publicas (Art. 39, §6° da Lei 13.019 de
2014).

68.

Tenha tido as contas rejeitadas pela
administragdo publica nos Ultimos
cinco anos, exceto se:

a) for sanada a irregularidade
gue motivou a rejeicdo e quitados os
débitos eventualmente imputados;

b) for reconsiderada ou revista a
decisdo pela rejeicao;
c) a apreciacdo das contas

estiver pendente de decisdo sobre
recurso com efeito suspensivo.

OBS: Para fins de apuracdo do
constante no inciso IV do art. 39 da
Lei Federal n°13.019/2014, o
administrador publico verificard a
existéncia de contas rejeitadas, que
constem da plataforma eletrénica do
Sistema Integrado de Transferéncias -
SIT — TCE/PR ou outra plataforma
eletrdnica Unica que venha a substitui-
lo.

Art. 39, IV da Lei n°
13.019 de 2014 e art.
28 do Decreto n°
25.598 de 2017.

69.

Tenha sido punida com uma das
seguintes sanc¢des, pelo periodo que
durar a penalidade:

a) suspensdo de participacdo em
licitacdo e impedimento de contratar
com a administracao;

b) declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar com a
administracdo publica;

C) suspensdo temporaria da
participacdo em chamamento publicoe
impedimento de celebrar parceria ou
contrato com 6rgdos e entidades da
esfera de governo da administracao
publica sancionadora, por prazo nao
superior a dois anos (art. 73, 11);

d) declaracdo de inidoneidade
para participar de chamamento
publico ou celebrar parceria ou
contrato com 6rgdos e entidades de

Art. 39, V da Lei n°
13.019 de 2014.
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todas as esferas de governo,
enquantoperdurarem  0s motivos
determinantes da punigdo ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante
a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida
sempre que a organizacdo da
sociedade civil ressarcir a
administracdo publica pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo
da sancdo aplicada com base no
inciso Il. (art. 73, 111).

70.

Tenha tido contas de parceria
julgadas irregulares ou rejeitadas por
Tribunal ou Conselho de Contas de
qualquer esfera da Federacdo, em
decisdo irrecorrivel, nos dltimos 8
(oito) anos.

Art. 39, VI da Lei n°
13.019 de 2014.

71.

Tenha entre seus dirigentes pessoa:

a) cujas contas relativas a
parcerias tenham sido julgadas
irregulares ou rejeitadas por Tribunal
ou Conselho de Contas de qualquer
esfera da Federacdo, em decisdo
irrecorrivel, nos dltimos 8 (oito) anos;
b) julgada responsavel por falta
gravee inabilitada para o exercicio de
cargo em comissdo ou funcdo de
confianca, engquanto durar a
inabilitacao;

c) considerada responsavel por
ato deimprobidade, enquanto durarem
0s prazos estabelecidos nos incisos I,
Il elll do art. 12 da Lei no 8.429, de 2
de junho de 1992.

Art. 39, VIl da Lei n°
13.019 de 2014.

O TERMO DE COLABORACAO, FOMENTO e ACORDO DE COOPERAGCAO possuem as seguintes
cldusulas essenciais?
OBS: Em caso de utilizagdo dos modelos confeccionados pelo Departamento de Convénios e Instrumentos
Congéneres da PMFI, as clausulas essenciais dispostas abaixo ja estardo presentes no instrumento.

72. | A descri¢do do objeto pactuado. Art. 42, | da Lei n°

13.019 de 2014 e art.

OBS: Aplicavel ao 20 do Decreto n°
Acordo deCooperacéo. 25.598 de 2017.

73. | As obrigacdes das partes. Art. 42, 1l da Lei n°

13.019 de 2014 eart.

OBS: Aplicavel ao 20 do Decreto n°
Acordo de Cooperacéo. 25.598 de 2017.

74. | Quando for o caso, o valor total e o | Art. 42, Il da Lei n°

cronograma de desembolso. 13.019 de 2014e art.

20 do Decreto n°
25.598 de 2017.

75. | A contrapartida, quando for o caso, | Art. 42, V da Lei n°

observado o disposto no § 1o do art. | 13.019 de 2014 eart.

35. 20 do Decreto n°
25.598 de 2017.

76. | A vigéncia e as hipbteses de | Art. 42, VI da Lei n°
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prorrogagao.

OBS: Aplichvel ao Acordo de
Cooperacéo.

OBS 2. O prazo dever4d ser
correspondente ao tempo necessario
para a execuc¢édo integral do objeto da
parceria, passivel de prorrogacéo,
desde que o periodo total de vigéncia
ndo exceda 4 (quatro) anos. (art. 21
do Decreto n° 25.598 de 2017).

OBS 3: A prorrogacdo de oficio da
vigéncia do termo de colaboracgdo ou
de fomento deve ser feita pela
administracdo publica quando ela der
causa a atraso na liberacdo de
recursos financeiros, limitada ao exato
periodo do atraso verificado. (art. 21,
paragrafo Unico do Decreto n® 25.598
de 2017).

13.019 de 2014 e art.
20 do Decreto n°
25.598 de 2017.

77.

A obrigacdo de prestar contas com
definicho de forma, metodologia e
prazos.

OBS: Aplichvel ao Acordo de
Cooperacao, podendo ser dispensada
na forma do art. 9, §2° do Decreto n°
25.598 de 2017.

Art. 42, VII da Lei n°®
13.019 de 2014e art.
20 do Decreto n°
25.598 de 2017.

78.

A forma de monitoramento e
avaliagdo, com a indicacdo dos
recursos humanos e tecnolégicos que
serdo empregados na atividade ou, se
for o ~caso, a indicagdo da
participacdo de apoio técnico nos
termos previstos no § 1o do art. 58
desta Lei;

OBS: Aplicavel ao Acordo de
Cooperacéo, podendo ser dispensada
na forma do art. 9, §2° do Decreto n°
25.598 de 2017.

Art. 42, VIII da Lei n°®
13.019 de2014 e art.
20 do Decreto n°
25.598 de 2017.

79.

A obrigatoriedade de restituicdo de
recursos, Nos casos previstos nesta
Lei.

Art. 42, IX da Lei n°
13.019 de 2014 e art.
20 do Decreto n°
25.598 de 2017.

80.

A definicdo, se for o caso, da
titularidade dos bens e direitos
remanescentes na data da concluséo
ou extingdo da parceria e que, em
razdo de sua execuc¢do, tenham sido
adquiridos, produzidos ou
transformados com recursos
repassados pela administragédo
publica.

Art. 42, X da Lei n°
13.019 de 2014 e art.
20 do Decreto n°
25.598 de 2017.

81.

A prerrogativa atribuida a
administrac@o publica para assumirou
transferir a responsabilidade pela
execu¢do do objeto, no caso de

Art. 42, XII da Lei n°®
13.019 de 2014e art.
20 do Decreto n°
25.598 de 2017.
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paralisagdo, de modo a evitar sua
descontinuidade.

82.

O livre acesso dos agentes da
administracdo publica, do controle
interno e do Tribunal de Contas
correspondente aos processos, aos
documentos e as informacdes
relacionadas a termos de colaboracéo
ou a termos de fomento, bem como
aos locais de execugdo do
respectivo objeto.

Art. 42, XV da Lei n°®
13.019 de2014 e art.
20 do Decreto n°
25.598 de 2017.

83.

A faculdade dos participes
rescindirem o instrumento, aqualquer
tempo, com as respectivas condi¢des,
sancbes e delimitacbes claras de
responsabilidades, além da
estipulagdo de prazo minimo de
antecedéncia para a publicidade
dessa intencdo, que ndo podera ser
inferior a 60 (sessenta) dias.

OBS: Aplichvel ao Acordo de
Cooperacéao.

Art. 42, XVI da Lei n°®
13.019 de 2014 e art.
20 do Decreto n°
25.598 de 2017.

84.

A indicagdo do foro para dirimir as
duvidas decorrentes da execucdo da
parceria, estabelecendo a
obrigatoriedade da prévia tentativa de
solucdo  administrativa, com a
participacdo de 6rgdo encarregado de
assessoramento juridico integrante da
estrutura da administracdo publica.

OBS: Aplicavel ao Acordo de
Cooperacao.

Art. 42, XVII da Lei
n° 13.019 de 2014 e
art. 20 do Decreto n°
25.598 de 2017.

85.

A responsabilidade exclusiva da
organizacdo da sociedade civil pelo
gerenciamento administrativo e
financeiro dos recursos recebidos,
inclusive no que diz respeito as
despesas de custeio, de investimento
ede pessoal.

Art. 42, XIX da Lei n°
13.019 de2014 e art.
20 do Decreto n°
25.598 de 2017.

86.

A responsabilidade exclusiva da
organizagdo da sociedade civil pelo
pagamento dos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais
relacionados a execucdo do objeto
previsto no termo de colaboragdo ou
de fomento, nao implicando
responsabilidade solidéaria ou
subsidiaria da administracao publica a
inadimpléncia da organizagdo da
sociedade civil em relacdo ao referido
pagamento, os dnus incidentes sobre
0 objeto da parceria ou os danos
decorrentes de restricdo a sua
execucao.

Art. 42, XX da Lei n°
13.019 de2014 e art.
20 do Decreto n°
25.598 de 2017.

87.

O acordo resultara na aquisicao,
producdo ou transformacdo de bens
com recursos repassados pela

Art. 22 do Decreto n°
25.598 de 2017.
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Administracdo Puablica?

OBS: Se sim, deve conter clausula
especifica sobre sua titularidade e seu
direito de uso, observado o interesse
publico e o disposto no art. 22 do
Decreto n° 25.598 de 2017; na Lei n°
9.610, de 19 de fevereiro de 1998, e
na Lei n°® 9.279, de 14 de maio de
1996.

OBS 2: A clausula de determinacao
da titularidade, dos bens
remanescentes para a Administracédo
Pulblica, formaliza a promessa de
transferéncia da propriedade de que
trata o art. 35, § 5° da Lei Federal
n®13.019/2014. (art. 22, 8§ 2°do
Decreto n° 25.598 de 2017).

88.

Foi utilizada a minuta padrdo
disponibilizada pelo Departamento de
Convénios e Instrumentos
Congéneres da PMFI?

89.

No caso de ter havido utilizacdo da
minuta padrdo da PMFI, mas com
modificacdes, as alteracbes foram
devidamente destacadas e justificadas
nos autos, em documento proprio?

90.

Foi proferido prévio parecer juridico
pelo érgdo de consultoria juridica
manifestando-se sobre a legalidade
da celebracdo da parceria e a
correcdo das minutas?

OBS: A andlise individualizada sobre
a juridicidade da celebracdo da
parceria ou de termo aditivo sera
dispensada:

| - quando houver parecer juridico que
tenha aprovado minuta-padrdo
aplicavel ao caso concreto;

Il - quando houver parecer juridico
referencial elaborado nos termos da
Orientacdo Normativa n° 001, de 15
de fevereiro de 2023, do Procurador-
Geral do Municipio; ou

Il - nas hipéteses previstas nos arts.
8°, § 2°, e 42 do Decreto n° 25.598, de
2017. (art. 4° da Orientacdo Normativa
PGM n° 002, de 29 de setembro de
2023).

Art. 35, VI da Lei n.
13.019, de 2014.

OBSERVACOES GERAIS:

Foz do Iguacu,

de

de
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AGENTE PUBLICO
(Nome, cargo, matricula e lotag&o)

RATIFICACAO:
GESTOR DA PASTA/ADMINISTRADOR PUBLICO
(Nome, fungéo, matricula e portaria)
RELATORIO DE INSTRUCAO PROCESSUAL MINIMA - RIPM N° 002
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /
IDENTIFICACAO
1 — Origem:
2 — Instrumento: ( ) Termo de Colaboragéo n° 20 .
( ) Termo de Fomento n° 20 .
() Acordo de Cooperagdo n°® /20 .
3 — Objeto:
4 — Valor:

5 — Periodo de Vigéncia:
6 — Base Legal: art. 8°, § 29 art. 41, |, alinea d e art. 42 do Decreto n® 25.598/2017, que regulamenta a
aplicacdo da Lei n° 13.019/2014; e, art. 4°, Il e alinea a, da Orientacdo Normativa PGM n°. 002/2023.

LISTA DE VERIFICACAO — TERMO ADITIVO
(Prorrogacédo de Vigéncia, observados os limites do art. 21 do Decreto n° 25.598/2017)

Atende Indicacédo do local do
INSTRUCAO PROCESSUAL plenamente processo em que foi
a exigéncia? atendida a exigéncia

(doc. /fls.)

1. | O Aditamento em tela trata exclusivamente de prorrogagéo
de vigéncia da parceria observados os limites do art. 21do
Decreto n° 25.598/2017.

2. | Solicitacdo Expressa do Interessado na alteragdo da
vigéncia, devidamente justificada. (Art. 55, caput e
paragrafo Unico da Lei 13.019/14).

Obs: Elencar o Oficio requisitante e/ou a manifestacdo da
Administracdo Publica que requer a alteracdo. Ambos
devem ser analisados pela 6ptica predominante do
Interesse Publico.

3. | A solicitagdo de alteracdo do Termo/Acordo e/ou plano de
trabalho foi encaminhada ou proposta pela Administracao
Publica, no minimo 30 (trinta) dias, antes do término da
vigéncia do instrumento, bem como a formalizacdo do
referido ato dar-se-4 anterior ao termino de vigéncia da
parceria.

Obs: A vigéncia da parceria podera ser alterada mediante
solicitacdo da organizacdo da sociedade civil, devidamente
formalizada e justificada, a ser apresentada a administragédo
publica em, no minimo, trinta dias antes do termo
inicialmente previsto;

Obs 2: A formalizagdo do termo de aditivo ou do
apostilamento, na forma deste artigo, deve ser realizada
durante a vigéncia da parceria.

4. | Previsdo contratual (termo) admitindo a possibilidade de
prorrogacédo do prazo.

Obs: As parcerias serdo formalizadas mediante a




Ano XXII Diario Oficial N° 4.865 de 17 de Janeiro de 2024 Péagina 64 de 87

celebracdo de termo de colaboracdo, de termo de fomento
ou de acordo de cooperacdo, conforme o caso, que tera
como clausulas essenciais: VI - a vigéncia e as hipoteses
de prorrogacéo. (art. 42, VI, da Lei n°® 13.019/2014);

Obs 2: A clausula de vigéncia, de que trata o inciso VI do
art. 42 da Lei Federal n°® 13.019/2014, devera estabelecer
prazo correspondente ao tempo necessario para a
execucdo integral do objeto da parceria, passivel de
prorrogacdo, desde que o periodo total de vigéncia ndo
exceda 4 (quatro) anos (art. 21 do Decreto n°® 25.598/2017);
€,

Obs 3: Citar a clausula contratual.

5. | Plano de Trabalho Atualizado, prevendo a alteracao.

Obs: Indicar o item do plano de trabalho que foi atualizado.
6. | Manutencdo das condi¢cBes iniciais de habilitacdo da
Tomadora.

Obs: Verificar e juntar ao processo em especial as certiddes
vigentes e CNPJ ativo.

7. | Copia do Termo de Fomento/Colaboragdo ou Acordo de
Cooperacdo, Plano de Trabalho e de eventuais Termos
Aditivos/Certiddes de Apostilamento, com respectivos
extratos publicados no D.O.M.

Parecer Técnico atestando a viabilidade do pleito.
Autorizagdo do Administrador Publico (art. 7°, IV, do
Decreto n° 25.598/2017).

10. | Declaracéo de Conformidade do Processo com o respectivo
Relatério de Instrucdo Processual Minima — RIPM.

11. | Minuta do Termo Aditivo, quando da demanda da remessa
do processo para analise individualizada da PGM.

©|x

OBSERVACOES:
Foz do Iguacu, de de
AGENTE PUBLICO
(Nome, cargo, matricula e lotag&o)
RATIFICACAO:

GESTOR DA PASTA/ADMINISTRADOR PUBLICO
(Nome, fun¢éo, matricula e portaria)

RELATORIO DE INSTRUGCAO PROCESSUAL MINIMA - RIPM N° 003
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /
IDENTIFICACAO

1 — Origem:

2 — Instrumento: ( ) Termo de Colaboracéo n° /20 .
( ) Termo de Fomento n° /20
() Acordo de Cooperacao n° /20 .

3 — Objeto:

4 — Valor:

5 — Periodo de Vigéncia:
6 — Base Legal: art. 41 caput, Il, alineas a, b, c e d, do Decreto n°® 25.598/2017, que regulamenta o art. 57, da
Lei n® 13.019/2014.

LISTA DE VERIFICACAO — APOSTILAMENTO (Casos previstos no art. 41 caput, Il, alineas a, b, c e d, do
Decreto n°® 25.598/2017 e demais hipéteses cabiveis, conciliante a OSC)

| Atende | Indicag&o do local do
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INSTRUCAO PROCESSUAL

plenamente
a exigéncia?

processo em que foi
atendida a exigéncia
(doc. /fls.)

O Apostilamento em tela trata de:

a) utilizacdo de rendimentos de aplicacfes financeiras ou de
saldos, porventura, existentes antes do término da execucao
da parceria;

b) adequacdes no plano de trabalho;

c) remanejamento de recursos sem a alteracdo do valor
global,

d) alteracao da dotacdo orgcamentdria e/ou fonte de custeio
de recurso, mediante justificativa prévia do administrador
publico; ou,

e) demais hipoteses cabiveis, exceto as previstas no art. 23,
§ 1°, e art. 41, § 1°, do Decreto n°® 25.598/2017.

OBS: Identificar se trata do previsto em a, b, ¢, d ou €;

OBS 2: Optado por “demais hipéteses cabiveis” — item “e”,
detalhar o caso.

Solicitacdo Expressa do Interessado no apostilamento da
parceria, devidamente justificada. (Art. 55, caput e paragrafo
Unico da Lei 13.019/14).

Obs 2: Elencar o Oficio requisitante e/ou a manifestacéo da
Administracdo Publica que requer a alteracdo. Ambos devem
ser analisados pela Optica predominante do Interesse
Publico.

A solicitagdo de alteracdo por apostilamento ao
Termo/Acordo e/ou plano de trabalho foi encaminhada ou
proposta pela Administracdo Publica, até 60 (sessenta) dias,
antes do término da vigéncia do instrumento, bem como a
formalizacdo do referido ato dar-se-a anterior ao termino de
vigéncia da parceria.

Obs: As solicitacfes de alteracdo do termo de fomento ou de
colaboracdo ou do plano de trabalho deverdo ser
encaminhadas a Administracdo Publica, em até 60
(sessenta) dias, antes do término da vigéncia da parceria,
devendo a organizacéo da sociedade civil aguardar anuéncia
para entdo executar qualguer despesa ou acéo;e,

Obs 2. A formalizacdo do termo de aditivo ou do
apostilamento, na forma deste artigo, deve ser realizada
durante a vigéncia da parceria.

Previsdo contratual (termo) admitindo a possibilidade de
apostilamento da parceria.
Obs : Citar a clausula contratual.

Plano de Trabalho Atualizado, prevendo a alteracao.
Obs: Indicar o item do plano de trabalho que foi atualizado.

Manutencdo das condi¢Bes iniciais de habilitacdo da
Tomadora.

Obs: Verificar e juntar ao processo em especial as certiddes
vigentes e CNPJ ativo.

Cépia do Termo de Colaboragdo/Fomento ou Acordo de
Cooperacdo, Plano de Trabalho e de eventuais Termos
Aditivos/Certiddes de Apostilamento, com respectivos
extratos publicados no D.O.M?

Parecer Técnico atestando a viabilidade do pleito?

8.
9.

Autorizagdo do Administrador Publico (art. 7°, 1V, do Decreto
n° 25.598/2017)?

10.

Declaracdo de Conformidade do Processo com o respectivo
Relatorio de Instrugdo Processual Minima — RIPM.

OBSERVACOES:
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Foz do Iguagu, de de

AGENTE PUBLICO
(Nome, cargo, matricula e lotag&o)

RATIFICACAO:
GESTOR DA PASTA/ADMINISTRADOR PUBLICO
(Nome, fungéo, matricula e portaria)
RELATORIO DE INSTRUCAO PROCESSUAL MINIMA - RIPM N° 004
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /
IDENTIFICACAO
1 — Origem:
2 — Instrumento: ( ) Termo de Colaboragéo n° 20 .
( ) Termo de Fomento n° /20 .
3 — Objeto:
4 — Valor:

5 — Periodo de Vigéncia:
6 — Base Legal: art. 23, § 1° e art. 41, § 1°, | e Il do Decreto n°® 25.598/2017, que regulamenta o art. 57, da Lei
n° 13.019/2014.

LISTA DE VERIFICACAO — APOSTILAMENTO (Independente de anuéncia da OSC)

Atende Indicacédo do local do
INSTRUCAO PROCESSUAL plenamente | processo em que foi
aexigéncia? | atendida a exigéncia

(doc. /fls.)

1. | O Apostilamento em tela trata de:

a) prorrogacado de vigéncia da parceria, antes de seu término,
pois 0 6rgdo da Administracdo Publica deu causa ao atraso
na liberacdo de recursos financeiros, ficando a prorrogacao
limitada ao exato periodo do atraso verificado; e/ou,

b) indicacdo de créditos orcamentérios e/ou empenhos,
necessarios a cobertura de parcela (s) da despesa a ser
transferida em exercicio futuro, ocorrendo no exercicio em
gue a despesa esta consignada.

OBS: Identificar se trata do previsto em a ou b;

OBS 2: A prorrogacdo de oficio da vigéncia do termo de
colaboracdo ou de fomento deve ser feita pela administracao
publica quando ela der causa a atraso na liberacdo de
recursos financeiros, limitada ao exato periodo do atraso
verificado. (art. 21, paragrafo Unico do Decreto n°
25.598/2017); e,

OBS 3. A indicacdo dos créditos orcamentarios e dos
empenhos, necessarios a cobertura de cada parcela da
despesa a ser transferida em exercicio futuro, devera ser
efetivada por meio de certiddo de apostilamento do
instrumento da parceria, no exercicio em que a despesa
estiver consignada, nos termos do disposto no inciso Il do §
1° do art. 41 deste Decreto. (art. 23, § 1° do Decreto n°
25.598/2017).

2. | Solicitacdo Expressa do Interessado no apostilamento da
parceria, devidamente justificada. (Art. 55, caput e paragrafo
Unico da Lei 13.019/14).

Obs: Elencar a manifestacdo da Administragdo Publica que
requer a alteracao.

3. | A solicitagdo de alteragdo por apostilamento ao Termo e/ou
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plano de trabalho foi proposta pela Administracao Publica
antes do término da vigéncia do instrumento, bem como a
formalizacdo do referido ato dar-se-a anterior ao termino de
vigéncia da parceria.

Obs: A formalizac&o do termo de aditivo ou do apostilamento,
na forma deste artigo, deve ser realizada durante a vigéncia
da parceria. (art.41, § 5° do Decreto n° 25.598/2017).

4. | Previsdo contratual (termo) admitindo a possibilidade de
apostilamento da parceria.

Obs : Citar a cldusula contratual.

5. | Plano de Trabalho Atualizado, prevendo a alteracao.

Obs: Indicar o item do plano de trabalho que foi atualizado.

6. | Manutencdo das condi¢cdes iniciais de habilitacdo da
Tomadora.

Obs: Verificar e juntar ao processo em especial as certiddes
vigentes e CNPJ ativo.

7. | Copia do Termo de Colaboragdo/Fomento ou Acordo de
Cooperacdo, Plano de Trabalho e de eventuais Termos
Aditivos/Certidbes de Apostilamento, com respectivos
extratos publicados no D.O.M.

Parecer Técnico atestando a viabilidade do pleito.
Autorizagdo do Administrador Publico (art. 7°, 1V, do Decreto
n° 25.598/2017).

10. | Declaracdo de Conformidade do Processo com o respectivo
Relatorio de Instrucdo Processual Minima — RIPM.

8.
9.

OBSERVACOES:
Foz do Iguacu, de de
AGENTE PUBLICO
(Nome, cargo, matricula e lotag&o)
RATIFICACAO:

GESTOR DA PASTA/ADMINISTRADOR PUBLICO
(Nome, fungéo, matricula e portaria)

ANEXO II:

DECLARACAO DE CONFORMIDADE DO PROCESSO COM O RESPECTIVO RELATORIO DE
INSTRUCAO PROCESSUAL MINIMA - RIPM

Processo n°:
Objeto:
Interessado:

Atesto que o presente processo, referente a:

1. ( ) celebragéo de: ( ) Termo de Colaboracéo, ( ) Termo de Fomento, ou () Acordo de Cooperacao;

2. ( ) aditivo de prorrogacédo de vigéncia de acordo de cooperacao, fundado no art. 8°, §2° do Decreto n°
25.598 de 2017;

3. () aditivo de prorrogacéo de vigéncia de () Termo de Colaboracdo ou ( ) Termo de Fomento, fundado
no art. 41, 1, d, do Decreto n° 25.598 de 2017;

4. () apostilamento nas hipoteses de alteracéo previstas no art. 41 caput, I, alineas a, b, c e d, do Decreto
n° 25.598 de 2017 e demais hipéteses cabiveis, conciliante a OSC; e,

5. () apostilamento nas hip6teses de alteracéo previstas no art. 41, 8 1°, () l ou ( ) Il, do Decreto n°

25.598 de 2017, independente da anuéncia da OSC.
amolda-se ao Relatério de Instrugcdo Processual Minima n° , anexo |, da presente Resolugéo.
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As recomendagfes do RIPM especifico foram ( ) plenamente / ( ) parcialmente atendidas no caso concreto,
() ndo demandando / ( ) demandando & remessa dos autos para analise juridica individualizada, ante ()
auséncia de alteracdes, ( ) alteracdes de carater estritamente técnico que ndo tenham repercussao juridica /
() alteragcBes que repercutem juridicamente e () existéncia / () auséncia de Manifestacdo Juridica
Referencial — MJR.

A instrucdo dos autos esta regular.

Foram adotadas as minutas-padréo, elaboradas ou ratificadas pela Administragdo Publica Municipal.

Ante ao exposto,

( ) Fica dispensada a remessa dos autos para exame individualizado do Orgéo Consultivo, nos moldes do

item (citar item sobredito) desta Declaracdo de Conformidade, ou
( ) Encaminha-se ao Orgdo Consultivo para andlise e manifestagao juridica individualizada, nos moldes do
item (citar item sobredito), ante a presenca de controvérsia juridica e/ou ddvida quanto a legalidade

do processo, devidamente justificada e fundamentada nos autos, ou auséncia de parecer juridico referencial
ou que aprove minuta-padréo aplicavel ao caso concreto.

Foz do Iguagu, de de

AGENTE PUBLICO
(Nome, cargo, matricula e lotag&o)

RATIFICACAO:

GESTOR DA PASTA/ADMINISTRADOR PUBLICO
(Nome, funcao, matricula e portaria)

TERMO DE RATIFICAGAO

Ratifico o processo de Inexigibilidade de licitagdo N° 02/2024, autuado com o numero de processo
n°. 3556/2023, fundamentado no parecer juridico n° 1155/202, exarado pela Procuradoria Geral do
Municipio, conforme disposto no Artigo 25, da Lei n° 8.666/93, referente a Contratagdo de empresa
especializada na prestacdo de servigos continuados relativos a subscricdo de base de conhecimentos
cientificos em salde, com acesso de forma eletrbnica, em atendimento as necessidades ao Programa de
Residéncia Médica conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento pelo
periodo de 12 meses.

Em favor de: UpToDate, Inc

Empresa Estrangeira: TIN: 04-3310941 equivalente ao CNPJ.

Valor estimado em reais: R$ 136.230,98 (Cento e trinta e seis mil duzentos e trinta reais e noventa e oito
centavos)

Foz do Iguacu, 17 de janeiro de 2024.

Francisco Lacerda Brasileiro
Prefeito Municipal



