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APRESENTACAO

Este documento tem o objetivo de consolidar as
principais orientacoes da Diretoria de Licitacoes e
Contratos a respeito da aplicacao da Lei de Licitacoes e
Contratos Administrativos (Lei Federal no
14.133/2021) e dos Decretos que regulamentam os
procedimentos para realizacao de licitacoes e
contratacdes no ambito do Municipio de Foz do Iguacu,
Estado do Parana:

e Decreto Municipal n© 32.396/2024;
e Decreto Municipal n© 32.397/2024;
e Decreto Municipal n© 32.398/2024;
e Decreto Municipal n© 32.713/2024.

As orientac0es juridicas aqui sintetizadas nao
necessariamente constam de pareceres juridicos,
podendo ter se originado de consultas verbais e tém
por contexto a implementacao da Lei de Licitagoes e
Contratos Administrativos e a auséncia de consolidacao
de entendimentos jurisprudenciais ou doutrinarios
sobre o0s temas pertinentes, 0s quais serao
acompanhados para seu continuo aperfeicoamento.

Logo, por tratar-se de contelddo dinamico, este
documento estara sujeito a atualizagdOes constantes.



Aspectos Gerais

Licitacao € um procedimento administrativo por meio
do qual a Administracao Publica realiza um certame
para a escolha de terceiros interessados, de forma a
garantir a contratacao mais vantajosa para o interesse
publico.

METAPROCESSO DA CONTRATACAO PUBLICA

222
JH Fase Preparatoria

Selecao do Fornecedor

Gestao Contratual

Sao modalidades de licitacao, de acordo com o art. 28
da Lei Federal n© 14.133/2021:

= L e Didlogo
Pregao Concorréncia Concurso Leilao 80
competitivo

emodalidade de emodalidade de emodalidade de emodalidade de emodalidade de

licitacao licitacao para licitacao para licitacdo para licitacdo para
obrigatodria contratacao de escolha de alienagao de contratacao de
para aquisicao bens e servigos trabalho bens imoveis obras, servigos
de bens e especiais e de técnico, ou de bens e compras em
servicos obras e cientifico ou moveis que a

comuns servicos artistico inserviveis ou Administracao
comuns e legalmente realiza dialogos

especiais de apreendidos a com licitantes

engenharia quem oferecer previamente

0 maior lance

selecionados
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A concorréncia e o pregao seguem o rito procedimental
comum, adotando-se o pregao sempre que o objeto
possuir padroes de desempenho e qualidade que
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificacoes usuais de mercado.

O pregao nao se aplica as contratacdoes de servicos
técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual e de obras e servicos
de engenharia, exceto o0s servicos de engenharia de
que trata a alinea “a” do inciso XXI do caput do art. 6°
da Lei Federal n© 14.133/2021.

Sao procedimentos auxiliares, de acordo com o art. 78
da Lei Federal n© 14.133/2021:

Procedimento de Sistema de
Credenciamento Pré-qualificagdo Manfstgao ([ Registro de Pregos Registro Cadastral

eart. 79 e art. 80 e art. 81 e art. 82 e art. 87

Competéncias e Responsabilidades

dos Agentes Publicos

O Decreto Municipal n©® 32.398/2024 detalha, ao longo
do art. 3° e seguintes, os papeis e atribuicoes dos
principais agentes envolvidos no processo de licitacoes
e contratos, com foco em suas competéncias e
responsabilidades, organizados de forma resumida
conforme segue:




Aspectos Gerais

Prefeito Municipal: Gestdao por competéncias,
designacao de agentes de contratagao e pregoeiros,
autorizacao de processos, adjudicacao, homologacao,
celebracao de contratos e julgamento de processos
administrativos, em conformidade com a Lei Federal n©
14.133/2021.

Secretaria Municipal da Administracao:
Responsavel pela pré-qualificacao de fornecedores,
padronizacao de materiais, processamento de
licitacbes e contratacoes diretas, elaboracao do
calendario anual de contratacbes e gestao de
informacoes nos sistemas informatizados.

Secretaria Municipal da Fazenda: Realiza a etapa
de liquidacdo da despesa apds o recebimento
provisorio e definitivo, além de efetuar os pagamentos
correspondentes.

Demais Secretarias: Responsaveis pelo
planejamento adequado das despesas do 0rgao,
assegurando a melhor utilizacao dos recursos
orcamentarios disponiveis, pela abertura dos processos
de despesa em tempo habil, pela analise técnica e
econdOmica dos objetos licitados, e pelo juizo de
oportunidade e conveniéncia das contratacoes,
garantindo a integridade de todos os procedimentos
envolvidos.




Aspectos Gerais

Procuradoria _Geral do  Municipio: Presta
assessoramento juridico, analisa editais, contratos e
recursos administrativos, emite pareceres vinculativos
em relacao aos Agentes de Contratacao, Comissao de
Contratacao e Fiscais de Contratos, e opinativos em
relacao aos Agentes Politicos.

Controladoria Geral do Municipio: Atua no controle
interno, apoia a gestao de riscos, realiza auditorias,
fornece suporte técnico aos agentes de contratacao e
analisa denuncias de irregularidades.

Agentes de Contratacao, Pregoeiros e Comissoes:
Conduzem as licitacoes, analisam documentos, lideram
sessOes publicas e realizam negociagdes, com apoio
técnico e responsabilidade solidaria pelos atos
praticados.

Planejamento

O planejamento de compras, obras e servigos gerais e
de engenharia em Foz do Iguacu, de acordo com o
Decreto Municipal n°® 32.398/2024, deve seguir uma
série de etapas para garantir a transparéncia, a
economicidade e a eficiéncia na utilizacao dos recursos
publicos.
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Um bom planejamento permite que sejam evitados
problemas como aquisicoes emergenciais ou
ineficientes, além de possibilitar o uso racional dos
recursos publicos. Ele também assegura que as
demandas sejam priorizadas com base em critérios
técnicos e financeiros, contribuindo para a melhoria dos
servicos prestados a populagao.

O planejamento se inicia com a elaboracao do Plano de
Contratacoes Anual (PCA), que consolida as demandas
da Administracdo Publica Municipal para o exercicio
seguinte.

O Decreto Municipal n® 32.398/2024 também prevé
outras disposicoes importantes para o planejamento
das contratacdes publicas, como:

e A obrigatoriedade de realizar audiéncia publica para
licitacOes de grande vulto.

e A possibilidade de realizar consulta publica para
colher sugestoes dos interessados.

e A necessidade de justificar a escolha da modalidade
de licitacao.

O planejamento das contratacoes publicas ¢é
fundamental para garantir a utilizacao eficiente dos
recursos publicos e a obtencao dos melhores resultados
para a Administracao Publica Municipal.
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Plano de Contratacoes Anual (PCA)

O Plano de Contratacoes Anual (PCA) € um instrumento
fundamental para o planejamento das compras
publicas no Municipio de Foz do Iguacgu. Ele consolida
as demandas de contratacdes para o exercicio
subsequente, alinhando as necessidades dos érgaos
com a disponibilidade orcamentaria e os objetivos
estratégicos da administracao.

Com o PCA, é possivel antecipar necessidades, prever
custos e garantir que os processos licitatérios ocorram
dentro de prazos adequados, minimizando riscos de
interrupcao em atividades essenciais ou sobrecarga
nas equipes de planejamento e execucao.

O Decreto Municipal n© 32.398/2024, que regulamenta
as licitacOoes e contratagdes no municipio, detalha o
processo de elaboracao do PCA, assegurando
transparéncia, racionalidade e controle social.

O processo de elaboracao do PCA no municipio envolve
as seguintes etapas:

1. Definicao das Demandas:

e (Cada Secretaria ou Unidade Requisitante deve
identificar suas necessidades de contratagcoes de bens,
servicos e obras para o proximo exercicio.
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e E crucial analisar contratos em vigor, prever novas
demandas e considerar a renovacao de contratos
essenciais.

e As demandas devem ser detalhadas e justificadas,
incluindo a descricao do objeto, quantidade estimada,
valor previsto e grau de prioridade.

2. Envio das Demandas a Secretaria de Administracao:

e As Secretarias e Unidades Requisitantes devem
enviar suas demandas a Secretaria Municipal da
Administracdao até o dia 30 de setembro de cada ano.

e A utilizacao de formularios padronizados garante a
uniformidade das informacoes e facilita a consolidacao
dos dados.

3. Consolidacao do PCA Provisoério:

e A Secretaria Municipal da Administracao recebe,
analisa e consolida as demandas, elaborando o PCA
provisorio.

e Nesta etapa, a Secretaria de Administracao pode
redimensionar, agregar ou reclassificar as demandas,
visando a otimizacao dos recursos e a compatibilizacao
com o cronograma de licitacoes.

e O PCA provisorio € enviado as Secretarias e
Unidades Requisitantes para validagcao até o dia 15 de
novembro.
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4. Elaboracao do PCA Definitivo:

e ApOs a aprovacao da Lei Orcamentaria Anual, a
Secretaria de Administracao questiona as Secretarias e
Unidades Requisitantes sobre a necessidade de
modificacoes no PCA Provisorio.

e Um prazo de 15 dias € concedido para manifestagao
formal sobre adaptacoes ou alteracoes.

e A Secretaria de Administracao consolida as
informacodes, eventuais alteracdoes e formaliza o PCA
Definitivo, que ¢é publicado no sitio eletronico do
municipio.

5. Execucao, Monitoramento e Atualizacao:

e Durante a execucao, o PCA pode ser alterado com
aprovacao da autoridade competente, mediante
justificativa e envio a Secretaria Municipal da
Administracao.

e A Diretoria de Licitacoes e Contratos analisa as
demandas, promovendo a agregacao de objetos
similares, a adequacao ao PCA e a construcao do
calendario de licitagoes.

e E fundamental monitorar o cumprimento do PCA,
avaliar os resultados e promover ajustes, se
necessario.



Aspectos Gerais

Consideracoes Importantes:

e A definicao clara dos objetos a serem contratados
e a estimativa precisa dos valores sao essenciais para
a elaboracao de um PCA eficaz.

e A classificacao das demandas por grau de
prioridade orienta a execucao do PCA e assegura o
atendimento das necessidades mais urgentes.

e A participacao ativa de todas as Secretarias e
Unidades Requisitantes garante a representatividade
do PCA e a efetividade do planejamento.

Hipoteses de dispensa do PCA:

I - as informacodes classificadas como sigilosas, nos
termos do disposto na Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais
hipdteses legais de sigilo;

II - as contratacoes realizadas para compras e
prestacao de servicos de pronto pagamento, conforme
disciplina a legislacao municipal;

III - as hipoteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do
caput do art. 75 da Lei Federal n© 14.133/2021; e

IV - custeio a partir do recebimento de emendas
parlamentares, transferéncias voluntarias, operacoes
de crédito, Superavit financeiro e excesso de
arrecadacao.
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A elaboracao e execucao do PCA em consonancia com
o Decreto Municipal n© 32.398/2024 contribuem para a
eficiéncia, transparéncia e economicidade das
contratagcdes publicas no Municipio de Foz do Iguacu,
promovendo o desenvolvimento local e a qualidade dos
servicos prestados a populagao.
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Aquisicoes e Servicos

A fase preparatéria envolve a organizagao de
documentos tecnicos e justificativas para fundamentar
a licitacao. Deve reunir os elementos descritos no art.
22 do Decreto Municipal n°® 32.398/2024, sendo eles:

Documento de Formalizacao de Demanda

O processo iniciar-se-a com a apresentacao da
necessidade de aquisicao de materiais ou contratacao
dos servicos, por meio do DFD (Documento de
Formalizacao de Demanda);

CLIQUE

AQUI
Decreto n° e art. 87 Documento de

32.398/2024 Formalizacao de Demanda k

Quem elabora? Elaborado pela Unidade interessada da
Secretaria ou Unidade requisitante

Quem assina? “devidamente subscrito pelo(s) agente(s)
designados pela autoridade competente, assim como
autorizado pelo Ordenador de Despesa”

Estudo Técnico Preliminar

O ETP (Estudo Técnico Preliminar) € o documento
para evidenciar COMO o problema descrito no DFD


https://leismunicipais.com.br/a/pr/f/foz-do-iguacu/decreto/2024/3240/32398/decreto-n-32398-2024-regulamenta-as-licitacoes-e-contratacoes-publicas-visando-a-padronizacao-dos-processos-de-acordo-com-a-lei-federal-n-14133-2021-no-ambito-da-administracao-publica-direta-fundacional-e-autarquica-do-municipio-de-foz-do-iguacu-estado-do-parana#artigo_87

Fase Preparatoria

podera ser resolvido, avaliando as possiveis solugoes
existentes no mercado e indicando se existe alguma
solucao viavel para atender a necessidade da

Administracao Municipal;

Decreto n° e art. 88 Estudo Técnic

32.398/2024 Preliminar k

Quem elabora? “Sera elaborado por equipe de no minimo 2
(dois) servidores, sendo que no minimo 01 (um) devera ser
lotado na Secretaria ou Unidade requisitante;”

Quem assina? “devidamente subscrito pelos agentes
publicos designados nos termos deste Decreto, bem como
autorizado pelo Ordenador de Despesa sobre o seu

resultado;”

Pesquisa de Precos
Os processos deverao ser instruidos com pesquisa
acompanhada de justificativa de precos;

Decreto n° e art. 102 e seguintes

32.398/2024 Pesquisa de Pregos k



https://leismunicipais.com.br/a/pr/f/foz-do-iguacu/decreto/2024/3240/32397/decreto-n-32397-2024-regulamenta-os-procedimentos-para-a-realizacao-de-licitacoes-e-contratacoes-de-obras-e-servicos-de-engenharia-referidos-na-lei-federal-n-14133-de-1-de-abril-de-2021-no-ambito-da-administracao-publica-do-municipio-de-foz-do-iguacu-estado-do-parana#artigo_4
https://leismunicipais.com.br/a/pr/f/foz-do-iguacu/decreto/2024/3240/32398/decreto-n-32398-2024-regulamenta-as-licitacoes-e-contratacoes-publicas-visando-a-padronizacao-dos-processos-de-acordo-com-a-lei-federal-n-14133-2021-no-ambito-da-administracao-publica-direta-fundacional-e-autarquica-do-municipio-de-foz-do-iguacu-estado-do-parana#artigo_88
https://leismunicipais.com.br/a/pr/f/foz-do-iguacu/decreto/2024/3240/32398/decreto-n-32398-2024-regulamenta-as-licitacoes-e-contratacoes-publicas-visando-a-padronizacao-dos-processos-de-acordo-com-a-lei-federal-n-14133-2021-no-ambito-da-administracao-publica-direta-fundacional-e-autarquica-do-municipio-de-foz-do-iguacu-estado-do-parana#artigo_102
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Quem elabora? "0 servidor responsavel pela realizacao da
pesquisa de precos devera ser identificado nos autos do
processo e assinar o mapa de formacao de precos,
responsabilizando-se pela pesquisa de precos realizada e
pelo preco estabelecido no edital ou no instrumento
respectivo da contratacao direta.”

Quem assina? O servidor responsavel pela realizacao da
pesquisa de precos;

Elementos técnicos instrutores do processo:

I - Termo de Referéncia;

II - Anteprojeto;

III - Projeto Basico; ou Obras e servicos de engenharia

IV - Projeto Executivo.

Termo de Referéncia

O TR (Termo de Referéncia) € o documento apto a
descrever o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisao adequado, para
caracterizar o objeto a ser contratado, permitir a
adequada avaliacao dos custos com a contratacao,
orientar a correta execucao, gestao e fiscalizacao do
contrato.
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CLIQUE
AQUI

Decreto n° e art. 97 e seguintes
32.398/2024 Termo de Referéncia k

Quem elabora? “"O TR devera ser elaborado pela Secretaria
ou Unidade requisitante, podendo ser auxiliado por outros
orgaos ou entidades da Administracao Publica com expertise
relativa ao objeto que se pretende contratar.”

Quem assina? Deve "“ser devidamente identificado e
assinado pelo gestor e responsavel por sua elaboragao”, bem
como “devidamente aprovado pela autoridade superior
competente, quando da autorizacao da contratacao pela
Unidade requisitante”.

Declaracao de indicacao de gestor e fiscais

Simples declaracao indicando gestor e fiscais para cada
objeto. Tal declaracao devera resultar em publicacao de
Portaria no diario oficial.

A Secretaria demandante solicita via Memorando
Interno a Diretoria de Administracao (DIAD) a emissao
da Portaria, conforme a declaracao que devera constar
anexo ao Memorando.

A Portaria resultante deve compor o rol de documentos
para solicitacao de abertura de processo licitatorio.


https://leismunicipais.com.br/a/pr/f/foz-do-iguacu/decreto/2024/3240/32398/decreto-n-32398-2024-regulamenta-as-licitacoes-e-contratacoes-publicas-visando-a-padronizacao-dos-processos-de-acordo-com-a-lei-federal-n-14133-2021-no-ambito-da-administracao-publica-direta-fundacional-e-autarquica-do-municipio-de-foz-do-iguacu-estado-do-parana#artigo_97
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Importante destacar que no processo de atribuicao de
funcoes de fiscalizacao, sejam priorizados servidores
de carreira, isto €, do quadro efetivo da Administracao,
conforme leitura conjunta do art. 79, I e art. 117,
ambos da Lei n°© 14.133/2021.

Quem elabora e quem assina? “subscritos pelo gestor e
fiscais indicados e pelo Ordenador de Despesas”.

Indicacao da dotacao orcamentaria

A dotacdao orcamentaria correspondente para a futura
despesa deve vir na Declaracao do Ordenador de
Despesa, acompanhada da respectiva Requisicao de
Materiais e/ou Servicos (RMS) ou Registro de
Necessidade (RN).

O RN so6 deve ser utilizado para processos no sistema
de registro de precos. Nos demais casos, emitir RMS
ou justificar eventual impossibilidade.

Lista de verificacao

A lista de verificacao tem o objetivo de garantir maior
controle, transparéncia, seguranca juridica e eficiéncia
ao longo de todas as fases da contratacao. Evitando-se
a simples aposicao de “sim” ou “nao” sem de fato
realizar a devida conferéncia nos documentos.
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Quem elabora e quem assina? Deve ser “subscrita por
agente publico da Secretaria ou Unidade Requisitante”.

Minuta de Edital

A Diretoria de Licitacoes e Contratos elabora a minuta
de Edital, a partir da minuta padrao.

Autorizacao de Abertura

A Diretoria de Licitacoes e Contratos providencia a
solicitacao de abertura de processo assinada pelo
Prefeito Municipal.

Fluxo operacional

A demanda parte das secretarias requisitantes, que
reune todos os documentos técnicos e justificativas
para que possa ser iniciado o processo licitatorio. Tais
documentos sao reunidos e enviados, via Memorando
Interno, para a Diretoria de Licitacoes e Contratos
(DILC).

A DILC faz a distribuicao interna do processo para o
agente de contratacao ou pregoeiro.

A partir dai o agente de contratacao ou pregoeiro
designado para o processo fara a conferéncia de toda
documentacao e, se necessario, a comunicacao direta
com a secretaria requisitante para ajustes.
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O processo €& entdo montado e enviado para
Autorizacao de Abertura de Processo Licitatorio pelo
senhor Prefeito.

Apos, o processo € remetido a Procuradoria Geral do
Municipio para emissao de parecer juridico inicial a
respeito da minuta do edital e seus anexos.

ApOs emissao do parecer juridico inicial, possuindo
ressalvas, o processo € enviado a secretaria
requisitante para que sejam atendidas todas as
ressalvas. Caso nao possua ressalvas, sao realizados
0os ajustes finais no Edital, sendo este encaminhado
para assinatura da Secretaria da Administracdao, bem
como pelo(s) Secretario(s) da(s) pasta(s)
requisitante(s) envolvida(s) no processo.

Na sequéncia, é elaborado o Aviso de Licitagcao e

encaminhado para assinatura do Diretor de Licitagoes
e Contratos.

Por fim, é realizada a publicidade do instrumento
convocatorio por meio de:
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e Publicacao do Aviso de Licitagcao no Diario Oficial
do Municipio e jornal diario de grande circulacgao;
e

e Divulgacao e manutencao do inteiro teor do ato
convocatorio e de seus anexos no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP) e no sitio
eletronico oficial do Municipio (Portal da
Transparéncia);

Com isso, conclui-se a fase preparatoéria, passando na
sequéncia a fase de selecao de fornecedor.




Fase Preparatoria

Exemplo de solicitacao

2 3 4 5
Documentos Anexos Assinantes Destinos
Emitente REQUISITANTE x v QI
Documento MEMORANDO INTERNO x v Qo
Data | 1710142025
Assunto | SDLICITA@ED DE ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO - OBJETO *
Tipo de acesso ® publico O Restrito (Criador, assinante e destinatario visualiza) *
Ccultar Dados

s B I U ®m § X' X, 4 § X' X, = E = o ~ K < ? *

e = E~ = A |+ | Heleticar Ti~

Senhor Diretor,

A Secretaria [XXX] solicita abertura de processo licitatorio para
[inserir objeto], conforme documentagao em anexo

[assinado pelo Secretario da Requisitante]




Fase Preparatoria

Exemplo de solicitacao

| © |
Principal Documentos @ Assinantes Destinos

—

Atengio!

Documento anexo complementar:

Esta opcdo permite anexar documentos complementares a informac&o do principal

Esse tipo de anexo ndo sera adicionado em formato de novas paginas ao documento principal

A documentacao deve ser anexada utilizando a
opcao ANEXO COMPLEMENTAR do SID e deve ser
organizada da seguinte forma:

Documentos auxiliares

@ BELEMENTO TECNICO INSTRUTOR - JeRInI3gVNIoYANgy= (@o) 28 = 5| Nyp;
= B ANEXOS DO ELEMENTO TECNICO INSTRUTOR - Jen]aqV-NN[oYANgj= (0] )| F= 1= NG
= B LISTA DE VERIFICAGCAO (DEMANDANTE) - YoMl SVANIoYNNRN= (0] F= 4 SN

ANEXOS DO ELEMENTO TECNICO INSTRUTOR:
De preferéncia zipados em uma Unica pasta.

Tais anexos devem vir numerados/organizados
conforme estabelecido na lista de anexos do elemento
técnico instrutor, vide exemplo: 1.DFD, 2.ETP
(relacao completa na pagina seguinte)
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ANEXOS para solicitacao de abertura de
processo de Aquisicao e Servicos (PREGAO)

DR WNH

. Documento de Formalizacao de Demanda;

. Estudo Técnico Preliminar;

. Analise de Riscos (ou justificar sua desnecessidade);
. Mapa de Riscos e Matriz de Alocacao de Riscos,

quando aplicavel;

. Termo de Referéncia - assinado;

Termo de Referéncia - editavel em word;

. Relatdrio de Pesquisa de Precos;

. Declaracao do Ordenador de Despesas;

. RN ou RMS n° X/2025;

. Declaracao de Gestor e Fiscal de Contrato;

0. Portaria de designacao de Gestor e Fiscal de

Contrato publicada em Diario Oficial;

11. Cépia do contrato de Repasse/Convénio/Emenda,

SEMPRE QUE HOUVER;

12. Lista de Verificagcao (demandante).
Destino

Principa Documentos Anexos Assinantes

Tipo ® Especifico O Todos
Tipo Exigencia ® Ciencia O Resposta %
Entidade PREFEITURA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU Q

Setor SMAD / DILC - DIRETORIA DE LICITACOES E CONTRATOS Q  *

SMAD / DILC - Diretoria de Licitacoes e Contratos
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Obras e Servicos de Engenharia

A fase preparatoria para obras e servigos de engenharia
ocorre em moldes semelhantes a de aquisicoes e
servicos, com a organizacao de documentos técnicos e
justificativas para fundamentar a licitacao. O que vai
diferenciar ¢ de onde vai partir a demanda e o
aprofundamento e elaboracdao de pecas técnicas.
Também deve reunir os elementos descritos no art. 22
do Decreto Municipal n® 32.398/2024, sendo eles:

Documento de Formalizacao de Demanda

De igual forma, iniciar-se-a com a apresentacao da
necessidade de contratacao dos servicos, por meio do
DFD (Documento de Formalizacao de Demanda),
partindo das secretarias com destino a SMPC ou
partindo diretamente da SMOB;

CLIQUE

AQUI
Decreto n° e art. 87 Documento de

32.398/2024 Formalizacao de Demanda k

Quem elabora? Elaborado pela Unidade interessada da
Secretaria ou Unidade requisitante


https://leismunicipais.com.br/a/pr/f/foz-do-iguacu/decreto/2024/3240/32398/decreto-n-32398-2024-regulamenta-as-licitacoes-e-contratacoes-publicas-visando-a-padronizacao-dos-processos-de-acordo-com-a-lei-federal-n-14133-2021-no-ambito-da-administracao-publica-direta-fundacional-e-autarquica-do-municipio-de-foz-do-iguacu-estado-do-parana#artigo_87

Fase Preparatoria

Quem assina? “devidamente subscrito pelo(s) agente(s)
designados pela autoridade competente, assim como
autorizado pelo Ordenador de Despesa”

Estudo Técnico Preliminar

O ETP (Estudo Técnico Preliminar) é o documento
para evidenciar COMO o problema descrito no DFD
podera ser resolvido, avaliando as possiveis solugoes
existentes no mercado e indicando se existe alguma
solucdo viavel para atender a necessidade da
Administracao Municipal;

CLIQUE

e art. 49 e seqguintes, AQul

ETP para obras e
32.397/2024 servigos de engenharia k

Decreto n°

Quem elabora? “Sera elaborado por equipe de no minimo
2 (dois) servidores, sendo que no minimo 1 (um) seja um
profissional com prerrogativa legal nas areas de engenharia
ou arquitetura, conforme regulamento federal destas
profissoes.”

Quem assina? “devidamente subscrito pelos agentes
publicos designados nos termos deste Decreto, bem como
autorizado pelo Ordenador de Despesa sobre o seu
resultado;”


https://leismunicipais.com.br/a/pr/f/foz-do-iguacu/decreto/2024/3240/32397/decreto-n-32397-2024-regulamenta-os-procedimentos-para-a-realizacao-de-licitacoes-e-contratacoes-de-obras-e-servicos-de-engenharia-referidos-na-lei-federal-n-14133-de-1-de-abril-de-2021-no-ambito-da-administracao-publica-do-municipio-de-foz-do-iguacu-estado-do-parana#artigo_4

Fase Preparatoria

Pesquisa de Precos

A pesquisa de precos para obras e servicos de
engenharia geralmente consiste na planilha
orcamentaria de composicao de custos unitario
menores ou iguais a mediana do item correspondente
das Tabelas de Referéncia adotadas pelo Municipio
SICRO/SINAPI. Aqueles servicos nao contemplados nas
tabelas de referéncia devem apresentar composicao de
seus custos unitarios.

Decreto n° e art. 102 e seguintes

32.398/2024 Pesquisa de Precgos k

Decreto n° e art. 14 e seqguintes

Orgamento de Obras e
32.397/2024 Serv. de Engenharia k

Quem elabora? "O orcamento estimativo deve ser
elaborado por profissional habilitado e sera parte integrante
do projeto basico, ou do termo de referéncia quando se tratar
da licitagcao de projetos.”

Quem assina? O servidor responsavel pela realizacao do
orcamento, subscrito pelo Secretario de Planejamento e
Captacao de Recursos ou Secretaria de Obras, conforme a

origem;


https://leismunicipais.com.br/a/pr/f/foz-do-iguacu/decreto/2024/3240/32398/decreto-n-32398-2024-regulamenta-as-licitacoes-e-contratacoes-publicas-visando-a-padronizacao-dos-processos-de-acordo-com-a-lei-federal-n-14133-2021-no-ambito-da-administracao-publica-direta-fundacional-e-autarquica-do-municipio-de-foz-do-iguacu-estado-do-parana#artigo_102
https://leismunicipais.com.br/a/pr/f/foz-do-iguacu/decreto/2024/3240/32397/decreto-n-32397-2024-regulamenta-os-procedimentos-para-a-realizacao-de-licitacoes-e-contratacoes-de-obras-e-servicos-de-engenharia-referidos-na-lei-federal-n-14133-de-1-de-abril-de-2021-no-ambito-da-administracao-publica-do-municipio-de-foz-do-iguacu-estado-do-parana#artigo_14

Fase Preparatoria

Elementos tecnicos instrutores do processo:

I - Termo de Referéncia;
II - Anteprojeto;

III - Projeto Basico; ou
IV - Projeto Executivo

Termo de Referéncia

O TR (Termo de Referéncia) é o documento apto a
descrever o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar o objeto a ser contratado, permitir a
adequada avaliacao dos custos com a contratacao,
orientar a correta execucao, gestao e fiscalizacao do
contrato.

Decreto n° e art. 97 e seguintes

32.398/2024 Termo de Referéncia k

Quem elabora? "O TR devera ser elaborado pela Secretaria
ou Unidade requisitante, podendo ser auxiliado por outros
orgaos ou entidades da Administracao Publica com expertise
relativa ao objeto que se pretende contratar.”


https://leismunicipais.com.br/a/pr/f/foz-do-iguacu/decreto/2024/3240/32398/decreto-n-32398-2024-regulamenta-as-licitacoes-e-contratacoes-publicas-visando-a-padronizacao-dos-processos-de-acordo-com-a-lei-federal-n-14133-2021-no-ambito-da-administracao-publica-direta-fundacional-e-autarquica-do-municipio-de-foz-do-iguacu-estado-do-parana#artigo_97

Fase Preparatoria

Quem assina? Deve "“ser devidamente identificado e
assinado pelo gestor e responsavel por sua elaboragao”, bem
como “devidamente aprovado pela autoridade superior
competente, quando da autorizacao da contratacao pela
Unidade requisitante”.

Anteprojeto

O Anteprojeto € o documento que reune informacoes
e requisitos técnicos destinados a possibilitar a
caracterizacao do objeto contratual de obras e servicos
de engenharia e deve conter, no minimo e no que
couber, os elementos técnicos previstos no inciso XXIV
do art. 69 da Lei Federal n® 14.133/2021. No caso de
contratacao integrada, por exemplo, € dispensada a
elaboracao de projeto basico e utilizado o Anteprojeto
como elemento técnico instrutor da contratacao.

CLIQUE

Decreto n° e art. 11 Anteprojeto de Aqul

32.397/2024 Engenharia e Arquitetura k

Quem elabora? Por ser uma peca técnica, quem elabora é
o profissional de engenharia ou arquitetura, ou outro com
prerrogativa legal profissional.

Quem assina? Deve ser assinado pelo responsavel por sua
elaboracao e devidamente aprovado pelo Ordenador de
Despesa.


https://leismunicipais.com.br/a/pr/f/foz-do-iguacu/decreto/2024/3240/32397/decreto-n-32397-2024-regulamenta-os-procedimentos-para-a-realizacao-de-licitacoes-e-contratacoes-de-obras-e-servicos-de-engenharia-referidos-na-lei-federal-n-14133-de-1-de-abril-de-2021-no-ambito-da-administracao-publica-do-municipio-de-foz-do-iguacu-estado-do-parana#artigo_11

Fase Preparatoria

Projeto Basico

O PB (Projeto Basico) é o documento que deve
apresentar conteudos suficientes e precisos, tais como
0s descritos no desenho, no memorial descritivo, na
especificacao técnica, no orgamento e no cronograma
fisico-financeiro, representados em elementos técnicos
de acordo com a natureza, porte e complexidade da
obra de engenharia e/ou arquitetura.

CLIQUE
AQUI

|

Quem elabora? "“os elementos que compdem o projeto
basico devem ser elaborados por profissional legalmente
habilitado, sendo indispensavel a respectiva Anotacdao de
Responsabilidade Técnica - ART e/ou Registro de
Responsabilidade Técnica - RRT, identificacao do autor e sua
assinatura em cada uma das pecas graficas e documentos
produzidos.”

o
Decreto n e art. 12 Projeto Basico

32.397/2024

Quem assina? “subscrito pelo servidor responsavel pela sua
elaboracdao ou equipe responsavel por sua elaboracdo e
devidamente aprovado pelo Ordenador de Despesa”.


https://leismunicipais.com.br/a/pr/f/foz-do-iguacu/decreto/2024/3240/32397/decreto-n-32397-2024-regulamenta-os-procedimentos-para-a-realizacao-de-licitacoes-e-contratacoes-de-obras-e-servicos-de-engenharia-referidos-na-lei-federal-n-14133-de-1-de-abril-de-2021-no-ambito-da-administracao-publica-do-municipio-de-foz-do-iguacu-estado-do-parana#artigo_12

Fase Preparatoria

Projeto Executivo

O PE (Projeto Executivo) € o documento que tem
como funcao detalhar as solucdes previstas no projeto
basico, identificar servicos, materiais e equipamentos
a serem incorporados a obra, bem como as suas
especificacoes técnicas, de acordo com as normas
técnicas pertinentes.

CLIQUE

AQUI
e art. 13 Projeto Executivo

|

Decreto n°

32.397/2024

Quem elabora? Por ser uma peca técnica, quem elabora é
o profissional de engenharia ou arquitetura, ou outro com
prerrogativa legal profissional.

Quem assina? Deve ser assinado pelo responsavel por sua
elaboracao e devidamente aprovado pelo Ordenador de
Despesa.

Declaracao de indicacao de gestor e fiscais

Simples declaracao indicando gestor e fiscais para cada
objeto. Tal declaracao devera resultar em publicacao de
Portaria no diario oficial.


https://leismunicipais.com.br/a/pr/f/foz-do-iguacu/decreto/2024/3240/32397/decreto-n-32397-2024-regulamenta-os-procedimentos-para-a-realizacao-de-licitacoes-e-contratacoes-de-obras-e-servicos-de-engenharia-referidos-na-lei-federal-n-14133-de-1-de-abril-de-2021-no-ambito-da-administracao-publica-do-municipio-de-foz-do-iguacu-estado-do-parana#artigo_13

Fase Preparatoria

A Secretaria demandante solicita via Memorando
Interno a Diretoria de Administracao (DIAD) a emissao
da Portaria, conforme a declaracao que devera constar
anexo ao Memorando.

A Portaria resultante deve compor o rol de documentos
para solicitacdao de abertura de processo licitatorio.

Importante destacar que no processo de atribuicao de
funcdes de fiscalizacao, sejam priorizados servidores
de carreira, isto €, do quadro efetivo da Administracao,
conforme leitura conjunta do art. 79, I e art. 117,
ambos da Lei n°® 14.133/2021.

Quem elabora e quem assina? "subscritos pelo gestor e
fiscais indicados e pelo Ordenador de Despesas”.

Indicacao da dotacao orcamentaria

A dotacdao orcamentaria correspondente para a futura
despesa deve vir na Declaracao do Ordenador de
Despesa, acompanhada da respectiva Requisicao de
Materiais e/ou Servicos (RMS) ou Registro de
Necessidade (RN).

O RN so6 deve ser utilizado para processos no sistema
de registro de precos. Nos demais casos, emitir RMS
ou justificar eventual impossibilidade.



Fase Preparatoria

Lista de verificacao

A lista de verificacao tem o objetivo de garantir maior
controle, transparéncia, seguranca juridica e eficiéncia
ao longo de todas as fases da contratacao. Evitando-se
a simples aposicao de “sim” ou “hao” sem de fato
realizar a devida conferéncia nos documentos.

Quem elabora e quem assina? Deve ser “subscrita por
agente publico da Secretaria ou Unidade Requisitante”.

Minuta de Edital

A Diretoria de Licitacdes e Contratos elabora a minuta
de Edital, a partir da minuta padrao.

Autorizacao de Abertura

A Diretoria de Licitacoes e Contratos providencia a
solicitacao de abertura de processo assinada pelo
Prefeito Municipal.

Fluxo operacional
Para obras e servicos de engenharia o fluxo operacional
inicial pode ocorrer de duas formas:

e Quando o objeto for pavimentagao: a demanda
parte da Secretaria Municipal de Obras, assim como
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a elaboracao de todos os demais documentos
técnicos e justificativas para que possa ser iniciado
o processo licitatorio. Tais documentos sao
reunidos e enviados, via Memorando Interno, para
a Diretoria de Licitacoes e Contratos (DILC).

e Quando o objeto nao for de pavimentacao: a
demanda parte das secretarias requisitantes, que
vao apontar qual o problema que estao
enfrentando, sendo este DFD destinado a
Secretaria Municipal de Planejamento e Captacao
de Recursos (SMPC). Em conjunto, a secretaria
requisitante e SMPC farao os estudos preliminares,
para verificar qual a melhor solucao. A SMPC
elabora e reune os demais documentos técnicos e
justificativas para que possa ser iniciado o processo
licitatério. Tais documentos sdao reunidos e
enviados, via Memorando Interno, para a Diretoria
de Licitagdes e Contratos (DILC).

ApoOs esse fluxo inicial, a DILC faz a distribuicao interna
do processo para o agente de contratacao ou pregoeiro.

A partir dai o agente de contratacao ou pregoeiro
designado para o processo fara a conferéncia de toda
documentacao e, se necessario, a comunicacao direta
com a secretaria requisitante para ajustes.
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O processo €& entdo montado e enviado para
Autorizacao de Abertura de Processo Licitatorio pelo
senhor Prefeito.

Apos, o processo € remetido a Procuradoria Geral do
Municipio para emissao de parecer inicial juridico a
respeito da minuta do edital e seus anexos.

ApOs emissao do parecer juridico inicial, possuindo
ressalvas, o processo € enviado a secretaria
requisitante para que sejam atendidas todas as
ressalvas. Caso nao possua ressalvas, sao realizados
0s ajustes finais no Edital, sendo este encaminhado
para assinatura da Secretaria da Administracdao, bem
como pelo(s) Secretario(s) da(s) pasta(s)
requisitante(s) envolvida(s) no processo.

Na sequéncia, é elaborado o Aviso de Licitacao e
encaminhado para assinatura do Diretor de Licitacoes
e Contratos.

Por fim, €& realizada a publicidade do instrumento
convocatorio por meio de:

e Publicacao do Aviso de Licitacdao no Diario Oficial
do Municipio e jornal diario de grande circulagao;
e
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e Divulgacao e manutencao do inteiro teor do ato
convocatorio e de seus anexos no Portal Nacional
de Contratacoes Publicas (PNCP) e no sitio
eletronico oficial do Municipio (Portal da
Transparéncia);

Com isso, conclui-se a fase preparatoéria, passando na
sequéncia a fase de selecao de fornecedor.




Fase Preparatoria

Exemplo de solicitacao

2 3 4 5
Documentos Anexos Assinantes Destinos
Emitente REQUISITANTE v Qo
Documento MEMORANDO INTERNO x v Q%
Data | 17/01/2025
Assunto | SOLICITACAQ DE ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO - OBJETO | *
Tipo de acesso ® publico O Restrito (Criador, assinante e destinatario visualiza) *

Ocultar Dados

s B I U ®m § X X, 24+ & X X, =~

= 2w B e 7

] & EHEH~ - A |+ | Helvetica~ Ti~

Senhor Diretor, e

A Secretaria [XXX] solicita abertura de processo licitatorio para
[inserir objeto], conforme documentagcao em anexo

[assinado pelo Secretario da Requisitante]




Fase Preparatoria

Exemplo de solicitacao

| © |
Principal Documentos @ Assinantes Destinos

—

Atengio!

Documento anexo complementar:

Esta opcdo permite anexar documentos complementares a informac&o do principal

Esse tipo de anexo ndo sera adicionado em formato de novas paginas ao documento principal

A documentacao deve ser anexada utilizando a
opcao ANEXO COMPLEMENTAR do SID e deve ser
organizada da seguinte forma:

Documentos auxiliares

@ BELEMENTO TECNICO INSTRUTOR - JeRInI3gVNIoYANgy= (@o) 28 = 5| Nyp;
= B ANEXOS DO ELEMENTO TECNICO INSTRUTOR - Jen]aqV-NN[oYANgj= (0] )| F= 1= NG
= B LISTA DE VERIFICAGCAO (DEMANDANTE) - YoMl SVANIoYNNRN= (0] F= 4 SN

ANEXOS DO ELEMENTO TECNICO INSTRUTOR:
De preferéncia zipados em uma Unica pasta.

Tais anexos devem vir numerados/organizados
conforme estabelecido na lista de anexos do elemento
técnico instrutor, vide exemplo: 1.DFD, 2.ETP
(relacao completa na pagina seguinte)




o-

-
e I~

se Preparatoria

ANEXOS para solicitacao de abertura de
processo de Obras e Servicos de Engenharia

e Elemento Técnico Instrutor (TR, Anteprojeto, PB ou
PE);
e ANEXOS do Elemento Técnico Instrutor, sendo eles:

O
O
O

O O O O O

O 0O 0O 0O 0O 0o O O

©)

Documento de Formalizacao de Demanda;

Estudo Técnico Preliminar;

Mapa de Riscos e/ou Matriz de Alocacao de Riscos,
quando aplicavel;

Matricula(s) do(s) Imovel(is);

Laudo e Parecer Técnico (no caso de reformas);
Memorial Técnico Descritivo;

Memoriais de Calculo;

Planilha de Composicao Orcamentaria (custos
unitarios);

Planilha de Composicao do BDI;

Planilha de Composicoes e Cotacgoes;
Cronograma Fisico-Financeiro;

Planilha Curva ABC;

Eventograma;

ARTs e RRTs;

Licenciamento Ambiental/Parecer Ambiental;
Relacao de equipamentos (PARA
OBRAS/SERVICOS DE PAVIMENTACAO);
Pranchas dos projetos;
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o Cdpia do contrato de Repasse/Convénio/Emenda,
SEMPRE QUE HOUVER;

o Declaracao do Ordenador de Despesas;

o RN ou RMS n© X/2025;

o Declaracao de Gestor e Fiscal de Contrato;

o Portaria de designacao de Gestor e Fiscal de
Contrato publicada em Diario Oficial;

e Lista de Verificacao (demandante);

Destino

| : : : ©®
Principal Documentos Anexos Assinantes Destinos

Setores Pessoas

Tipo ® Especifico O Todos

Tipo Exigencia ® ciencia O Resposta *

Entidade PREFEITURA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU x - Q| %
Setor I SMAD / DILC - DIRETORIA DE LICITACOES E CONTRATOS x» o= | Q| *

SMAD / DILC - Diretoria de Licitacdoes e Contratos




Selecao de Fornecedor

A selecao do fornecedor em licitagdes no municipio de
Foz do Iguacu se da através de um processo rigoroso e
transparente, regulamentado pelo Decreto Municipal
n° 32.398/2024, priorizando a economicidade e a
qualidade para a Administracao Publica. O processo se
inicia apds a conclusao da fase preparatoria, e envolve
as seguintes etapas:

Divulgacao do edital de licitacao

Na divulgacao do edital, busca-se assegurar a
transparéncia e a publicidade  necessarias,
proporcionando ampla participacao de interessados,
para isso, € publicado no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e no sitio eletrénico
oficial do municipio.

Essa etapa deve obedecer aos prazos minimos
estabelecidos em lei, garantindo tempo suficiente para
que os fornecedores elaborem suas propostas de forma
adequada. Além disso, o edital deve conter
informacdes claras e completas, como o0 objeto,
critérios de julgamento, os requisitos de habilitacao, as
condicoes contratuais, além de outras condicoes
essenciais para a participacao, para evitar
questionamentos futuros.



Selecao de Fornecedor

Os

prazos de divulgacao variam conforme a

modalidade e complexidade do objeto, conforme o art.
55 da Lei Federal n© 14.133/2021:

“I _

IT -

para aquisicao de bens:

a) 8 (oito) dias uteis, quando adotados os critérios
de julgamento de menor preco ou de maior
desconto;

b) 15 (quinze) dias uteis, nas hipoteses nao
abrangidas pela alinea “a” deste inciso;

Nno caso de servicos e obras:

a) 10 (dez) dias uteis, quando adotados os critérios
de julgamento de menor preco ou de maior
desconto, no caso de servicos comuns e de obras e
servicos comuns de engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias uteis, quando adotados
0s critérios de julgamento de menor preco ou de
maior desconto, no caso de servicos especiais e de
obras e servigos especiais de engenharia;

c) 60 (sessenta) dias uteis, quando o regime de
execucao for de contratacao integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias uteis, quando o regime
de execucao for o de contratacao semi-integrada
ou nas hipoteses ndo abrangidas pelas alineas “a”,
"b” e "c” deste inciso;
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III - para licitacgdo em que se adote o critério de
julgamento de maior lance, 15 (quinze) dias uteis;

IV - para licitacGo em que se adote o critério de
julgamento de técnica e preco ou de melhor técnica ou
conteudo artistico, 35 (trinta e cinco) dias uteis.”

Esclarecimentos e impugnacao ao
Edital

e Pedidos de Esclarecimento: Qualquer pessoa pode
solicitar esclarecimentos sobre o edital, buscando o
entendimento de pontos obscuros ou duvidas sobre
a interpretacao das clausulas. Esse pedido deve ser
formalizado por escrito e enviado por meio
eletronico, conforme previsto no edital,
preferencialmente através da plataforma de licitacao
ou pelo e-mail indicado.

e Impugnacdes ao Edital: A impugnacdo € um
instrumento formal para contestar dispositivos do
edital que o licitante considera ilegais, ilegitimos ou
contrarios ao interesse publico.

Q) %
‘I/

Esclarecimento Impugnacao

Busca elucidar Contesta dispositivos
duvidas sobre o edital considerados ilegais

ou prejudiciais
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e Prazo: Tanto os pedidos de esclarecimentos quanto
as impugnacoes devem ser apresentados em até 3
(trés) dias Uteis antes da data fixada para a abertura
da sessao publica.

e Resposta: O agente de contratacao, pregoeiro ou a
comissao de contratacao tem o prazo de 3 dias uteis
para responder aos pedidos de esclarecimentos e as
impugnacoes, contado da data de recebimento do
pedido. A resposta deve ser divulgada no sistema
onde a licitacdo sera realizada e vincula os
participantes e a Administracao Publica. Caso a
resposta necessite de apoio técnico, a Secretaria
requisitante deve prestar este apoio na resposta.

e Efeito Suspensivo: A impughacao possui efeito
suspensivo, ou seja, impede a continuidade do
processo licitatorio até que haja uma decisao
administrativa sobre a sua procedéncia.

e Modificacao do Edital: Se a impugnacao for acolhida
e resultar em modificacdo do edital, este devera ser
republicado com as mesmas formalidades da
publicacao original, definindo-se uma nova data para
a realizacao do certame. A resposta a impugnacao
deve ser ratificada pelos agentes e autoridades que
subscreveram o edital.
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Observacoes Importantes:

e Os pedidos de esclarecimento e as impugnhacoes
devem ser claros, objetivos e fundamentados em
argumentos juridicos e técnicos.

e A utilizacdao desses instrumentos demonstra a
responsabilidade dos licitantes e contribui para a
construcao de um processo licitatorio mais justo e
transparente.

e O Decreto Municipal n® 32.398/2024 busca, através
desses mecanismos, garantir a ampla participacao
dos interessados e assegurar a legalidade e a
competitividade nas licitacoes realizadas no
municipio de Foz do Iguacu.

Apresentacao de propostas e lances

O Decreto Municipal n°® 32.398/2024 define as regras
para a apresentacao de propostas e lances nas
licitacbes do municipio de Foz do Iguacu, priorizando a
forma eletronica para maior agilidade e transparéncia.
As propostas podem ser apresentadas em sessao
pUblica, por meio de lances publicos e sucessivos, ou
em envelopes lacrados, dependendo do modo de
disputa definido no edital.

Modos de Disputa:

e Aberto: Lances publicos e sucessivos, crescentes
ou decrescentes. Vedado quando o critério de
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julgamento for técnica e preco. Neste modo, o
edital pode permitir lances intermediarios, iguais
ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores
ao Ultimo lance do proéprio licitante (para critério de
maior lance).

e Fechado: Propostas sigilosas até a data de
divulgacao. Vedado isoladamente para menor preco
ou maior desconto.

e Combinado: Combinacao dos modos aberto e
fechado, a depender da complexidade do objeto e
do numero de participantes, com regras especificas
definidas no edital.

Classificacao dos lances: Apds a disputa, as
propostas sao classificadas por ordem decrescente de
vantajosidade, conforme o critério de julgamento
estabelecido no instrumento convocatorio:

e Menor preco ou Maior desconto: Pode incidir sobre
tabelas de precos oficiais.

e Melhor técnica ou conteldo artistico: Considera
apenas as propostas técnicas ou artisticas, com
parametros objetivos.

e Técnica e preco: Avalia e pondera as propostas
técnicas e de preco, com fatores de ponderacao
objetivos.

e Maior lance: Utilizado em leildes ou pregao
negativo (concessao de uso).
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e Maior retorno econdmico: Seleciona a proposta que
gera maior economia para a administracao.
Utilizado em contratos de eficiéncia.

Negociacao: Em todas as hipoteses a Administracao
Publica pode negociar condicdes mais vantajosas com
os licitantes, iniciando pelo primeiro colocado.

Julgamento

As propostas sao avaliadas pelo agente de contratacao,
pregoeiro ou comissao de contratacao, de acordo com
o critério de julgamento definido no edital, com o
objetivo de obter a proposta mais vantajosa para a
Administracao, vedada a inclusao de vantagens nao
previstas.

Encerrado o julgamento, publica-se o relatério de
julgamento com a ordem de classificacao das
propostas.

Habilitacao

Os licitantes devem comprovar sua capacidade juridica,
regularidade fiscal e trabalhista, qualificacao técnica e
econdmico-financeira, conforme exigéncias do edital e
da Lei Federal n© 14.133/2021.

E verificada a documentacdo exigida do licitante mais
bem classificado, para assegurar que estes possuem
condicoes de executar o contrato.
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Em caso de inversao de fases, prevista na Lei Federal
n° 14.133/2021, os documentos de habilitacao e as
propostas sao apresentados simultaneamente.

O agente de contratagao, pregoeiro ou comissao de
contratacao poderao realizar diligéncias para verificar
a autenticidade dos documentos.

Fase Recursal

A fase recursal ocorre em fase Unica, apos a conclusao
da habilitacao e € uma garantia processual que permite
aos licitantes contestarem decisdes que considerem
equivocadas.

Os prazos e procedimentos para interposicao de
recursos constam do instrumento convocatorio,
promovendo a ampla defesa e o contraditério. Essa
etapa assegura a lisura do certame, consolidando a
transparéncia e a seguranca juridica de todo o processo
licitatorio.

Adjudicacao e Homologacao

Apos a fase de julgamento, habilitacao e eventuais
recursos, a autoridade competente adjudica o objeto
ao licitante vencedor e homologa o resultado da
licitacao, formalizando a escolha do fornecedor.
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Formalizacao do Contrato

Apos a homologacao, é elaborado e assinado o contrato
entre a Administracao Publica e o fornecedor vencedor,
definindo os direitos e obrigacdoes de ambas as partes
e iniciando-se a proxima fase, de gestao contratual.

E importante ressaltar que o Decreto Municipal n©°
32.398/2024 prevé a utilizacao preferencial da forma
eletronica para as licitacdbes, o que garante maior
agilidade, transparéncia e seguranca ao processo. Além
disso, a legislacao incentiva a participacao de
microempresas e empresas de pequeno porte nas
licitacbes, promovendo o desenvolvimento local.

Em suma, a selecao do fornecedor em Foz do Iguacu
segue um processo bem definido, com etapas que
visam garantir a escolha da proposta mais vantajosa,
a competitividade, a lisura e a impessoalidade nas
contratagOes publicas.
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A fase de gestao contratual é a etapa do processo de
contratacao publica que se inicia apos a assinatura do
contrato e tem como objetivo assegurar que todas as
obrigacoes pactuadas entre a Administracao Publica e
o contratado sejam devidamente cumpridas. Esta fase
envolve um acompanhamento continuo da execugao do
contrato, buscando garantir que os bens, servicos ou
obras entregues estejam em conformidade com as
especificacoes estabelecidas no instrumento
contratual, incluindo prazos, qualidade e custos.

A gestao contratual também abrange a fiscalizacao
técnica, administrativa e financeira do contrato,
permitindo a administracao identificar e solucionar
eventuais problemas durante sua execucao.

Além disso, a gestao contratual contempla a adocao de
medidas corretivas e preventivas, a aplicacao de
sancoes quando houver descumprimento contratual, e
a realizacao de alteracdes contratuais, se necessario,
desde que respeitados os limites legais.

Essa fase termina com a finalizagao do contrato, que
pode ocorrer por cumprimento integral das obrigacoes,
rescisao ou término antecipado.

A correta gestao contratual é essencial para preservar
os interesses publicos, garantindo eficiéncia e
economicidade, além de prevenir litigios e
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Cabe destacar, que a fase de planejamento &
importante para o sucesso da gestao contratual, uma
vez que define as bases para a execucao eficaz do
contrato. O elemento técnico instrutor do processo (TR,
Anteprojeto, PB ou PE) deve detalhar de forma clara e
objetiva as obrigacoes da Contratada e do Contratante,
além de incluir o prazo de vigéncia do contrato. Essas
clausulas sao essenciais para a correta formalizagao e
execucao contratual.

Um planejamento bem estruturado reflete em todo o
processo, reduz riscos, facilita a resolucao de
problemas e garante que o contrato seja gerido de
forma eficiente.

Garantias Contratuais

A Administracao Publica pode exigir do contratado a
prestacao de garantia para assegurar o fiel
cumprimento das obrigacdes assumidas no contrato.

As modalidades de garantia aceitas sao:

e Caucao em dinheiro: Depositada em conta
vinculada ao contrato.

e Seqguro-garantia: Emitido por seguradora idonea.

e Fianca bancaria: Concedida por instituicao
financeira.
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A garantia deve ser entregue ao gestor do contrato em
até 15 dias apos a assinatura do contrato, no caso de
seguro-garantia ou fianca bancaria.

A Secretaria ou Unidade requisitante é responsavel por
enviar a garantia a Secretaria Municipal da
Administracao em ate dois dias apos o recebimento. A
liberacao da garantia ocorre apds a conclusao do
contrato e a devida prestacao de contas, mediante
solicitacao formal do contratado e aprovacao da
autoridade competente.

Duracao dos contratos

A duracao dos contratos € definida no instrumento
convocatorio e no contrato, devendo ser compativel
com o objeto e as necessidades da Administracao. O
Decreto prevé a possibilidade de prorrogacao dos
contratos, desde que atendidos os requisitos legais,
como a demonstracao da vantajosidade para a
Administracdo e a manutencao do equilibrio
econdmico-financeiro.

Motivos para prorrogacao (quando o contrato é de
escopo € o0 objeto nao foi concluido no prazo):

e Alteracao do projeto ou especificacbes pela
Administracao;
e Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel;
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Interrupcao da execucao do contrato por ordem da
Administracao;

Aumento das quantidades inicialmente previstas;
Impedimento de execugao por ato de terceiro;
Omissao ou atraso de providéncias a cargo da
Administracao.

Motivos para prorrogacao (outros contratos):

e O objeto contratual seja de prestacao dos servicos de
natureza continua;

e O edital tenha previsto a prorrogacao;

e Condicdes contratuais continuam a ser as mais
vantajosas para a Administracao;

e Ambas as partes estejam interessadas na prorrogacao
(a prorrogacao nao € automatica e quaisquer das
partes podem discordar).

E necessario ainda:

e Pesquisa de precos no mercado;

e Comparar as condicoes contratuais com as
praticadas por terceiros;

e Verificar se as condicoes contratuais continuam a
ser as mais vantajosas;

e Juntar uma manifestacdao técnica que ateste a
vantajosidade da prorrogacao;

e Declarar a disponibilidade orcamentaria.
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Alocacao de riscos

A gestao de riscos € um elemento crucial nas
contratacdes publicas e deve ser realizada em todas as
fases, desde o planejamento até a execucao do
contrato. O Decreto n© 32.398/2024 estabelece a
obrigatoriedade da elaboracao da matriz de alocacao
de riscos para contratos de obras e servicos de
engenharia de grande vulto ou que utilizem os regimes
de contratacao integrada e semi-integrada.

A matriz de riscos devera indicar:

e Identificacao dos riscos que podem afetar o contrato;

e Analise e avaliagcao da probabilidade de ocorréncia e
do impacto de cada risco;

e Medidas mitigadoras para prevenir ou minimizar os
riscos;

e Responsabilidades pela gestao de cada risco,
definindo se serao assumidos pela Administracao, pelo
contratado ou compartilhados.

A alocacao de riscos visa garantir o equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, protegendo as
partes de eventos imprevisiveis que possam onerar
excessivamente uma delas. Os riscos que podem ser
cobertos por seguradoras devem ser preferencialmente
transferidos ao contratado.
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Disposicoes gerais

Ao téermino do contrato, o gestor e o fiscal deverao
elaborar relatorio conclusivo contendo avaliacao do
cumprimento das obrigacbes e sugestdoes para
aprimoramento futuro, nos termos do inciso XXVII do
art. 303 e inciso XLIV do art. 304 do Decreto Municipal
n° 32.398/2024.
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Contratacao Direta

A contratacao direta € um processo administrativo
utilizado para a aquisicao de bens e servicos pela
Administracao Publica sem a necessidade de licitacao,
conforme previsto na Lei n°® 14.133/2021. Esse tipo de
contratacao podera ocorrer em situacoes especificas,
como nos casos de dispensa de licitagcao, quando os
valores ou caracteristicas do objeto contratual nao
justificam a realizagao do processo licitatério, ou em
casos de inexigibilidade, quando ha inviabilidade de
competicao, como na contratacao de profissionais ou
empresas que oferecem servicos de natureza singular.

A1
NVS?
l/
Dispensa de Licitagado Inexigibilidade de Licitacao
Utilizada quando o Aplica-se quando ha
processo licitatorio é inviabilidade de
dispensado devido a competicdo, como na
pequenos valores ou contratacdo de servigos
situacoes emergenciais. técnicos especializados ou

fornecedores exclusivos.

A contratacao direta visa simplificar e agilizar a
obtencao de servicos ou produtos, desde que
respeitados o0s principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da
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eficiéncia, do interesse publico, da probidade
administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregacao de funcgoes,
da motivacao, da vinculacao ao edital, do julgamento
objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade,
da economicidade e do desenvolvimento nacional
sustentavel, assim como as disposicdoes da LINDB.

Dispensa

A dispensa de licitacao, conforme disposto no Art. 196
do Decreto n%© 32.398/2024 e no Art. 75 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, € uma forma de contratacao direta
que permite a Administracdao Publica adquirir obras,
bens e servicos, inclusive de engenharia, sem a
necessidade de realizar o processo licitatorio
convencional. Essa modalidade ¢é aplicavel em
situacoes previstas em lei ou em dispositivos
normativos especificos, respeitando-se os principios da
eficiéncia, economicidade e legalidade. A dispensa
pode ser utilizada, por exemplo, em casos de
emergéncia, baixo valor ou outras hipoteses previstas
no rol do artigo 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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A dispensa de licitacao, prevista no Art. 75 da Lei n©
14.133/2021, permite contratacdoes diretas em
hipdteses especificas, como obras e servicos de
engenharia até R$ 125.451,15, aquisicao de bens e
servicos em geral até R$ 62.725,59, e emergéncias ou
calamidade publica até R$ 376.353,48. Esses valores
sao corrigidos anualmente por decreto do governo
federal e ja estao atualizados para o ano de 2025.
Essas  contratacoes devem ser  justificadas,
fundamentadas em pesquisa de mercado, e atender
aos principios da transparéncia, economicidade e
eficiéncia administrativa, com o devido registro e
publicidade do processo.

Abaixo, apresentamos uma demonstracao visual dos
limites de valores para contratacoes realizadas por
meio de dispensa de licitacao, conforme o Art. 75 da
Lei n© 14.133/2021:

Limite de
Valor

Obras e servicos de Engenharia R$ 125.451,15

Aquisicao de bens e servicos em geral R$ 62.725,59

Sltuag_oes de emergencia ou R$ 376.353,48
calamidade publica

Tipo de Contratacao
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Documentacao para a Dispensa de Licitacao

De acordo com a legislacao vigente, para a realizacao
da dispensa de licitacao € imprescindivel a
apresentacao das documentacdoes necessarias a fase
preparatoria (interna).

[ Documentos de Habilitagao %} .
: ! .- [@ Documentos Técnicos J

Copia da inscricao no SICAF -

Cartdao do CNPJ - - Estudo Técnico Preliminar

- Termo de Referéncia

; ; - Relatério de pesquisa de precos

Copia do contrato social -

- —— = ]

Ficha cadastral da empresa -

~
J

Copia do documento do

representante legal Documentos -
! .1  Geraisdo - -
Certidoes negativas - - [ Processo .
AN J :r _ Autorizacao para abertura do
[ Declaracdoes Complementares E@)}" i processo
T 1 _ Portaria do gestor e fiscal do
Declaragao de nao fracionamento - . : contrato
Declarag@o de ndo fracionamento '~ Publicag@o da cotag@o de precos

pela DILC

Decreto n°

32.398/2024 (M art. 197 Elemento

a) Lista de Verificacao: Documento
fundamental para checar toda a documentagao a ser
enviada. A lista de verificacao atua como um guia e &


https://leismunicipais.com.br/a/pr/f/foz-do-iguacu/decreto/2024/3240/32398/decreto-n-32398-2024-regulamenta-as-licitacoes-e-contratacoes-publicas-visando-a-padronizacao-dos-processos-de-acordo-com-a-lei-federal-n-14133-2021-no-ambito-da-administracao-publica-direta-fundacional-e-autarquica-do-municipio-de-foz-do-iguacu-estado-do-parana#artigo_197
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de extrema importancia para assegurar que todos os
requisitos legalmente aplicaveis ao processo de
dispensa estejam presentes.

b) Documento de Formalizacao de Demanda
(DFD): Documento inicial que formaliza a necessidade
da contratacao. Deve conter a descricao clara do
problema a ser resolvido, a motivacao da contratacao,
0s objetivos da contratacao, o alinhamento com o
planejamento estratégico, a quantidade de material ou
servicos a serem contratados, e a previsao de data e
local de entrega ou prestacao do servico.

Decreto n° e art. 87 Documento de

32.398/2024 Formalizacao de Demanda k

Quem elabora? Elaborado pela Unidade interessada da
Secretaria ou Unidade requisitante

Quem assina? “devidamente subscrito pelo(s) agente(s)
designados pela autoridade competente, assim como
autorizado pelo Ordenador de Despesa”
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c) Estudo Técnico Preliminar (ETP): Este
estudo deve, no minimo, apresentar a descricao da
necessidade da contratacao, os requisitos da solucao,
a justificativa para a escolha do objeto, as alternativas
analisadas, os custos estimados, 0s riscos envolvidos e
os beneficios esperados. O ETP tem o objetivo de
garantir que a dispensa de licitacao seja devidamente
justificada, assegurando que a solucao adotada seja a
mais adequada em termos de eficiéncia, eficacia e
economicidade para a administracao publica.

Decreto n° e art. 88 Estudo Técnic

32.398/2024 Preliminar k

Quem elabora? “Sera elaborado por equipe de no minimo 2
(dois) servidores, sendo que no minimo 01 (um) devera ser
lotado na Secretaria ou Unidade requisitante;”

Quem assina? “devidamente subscrito pelos agentes
publicos designados nos termos deste Decreto, bem como
autorizado pelo Ordenador de Despesa sobre o0 seu
resultado;”



https://leismunicipais.com.br/a/pr/f/foz-do-iguacu/decreto/2024/3240/32398/decreto-n-32398-2024-regulamenta-as-licitacoes-e-contratacoes-publicas-visando-a-padronizacao-dos-processos-de-acordo-com-a-lei-federal-n-14133-2021-no-ambito-da-administracao-publica-direta-fundacional-e-autarquica-do-municipio-de-foz-do-iguacu-estado-do-parana#artigo_88
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d) Termo de Referéncia: Documento que deve
conter, no minimo, a definicao do objeto, os critérios de
medicao e pagamento, as exigéncias de qualificacao
técnica dos prestadores, os prazos de execucao, as
condicoes de aceitacao do objeto, as penalidades em
caso de descumprimento e as garantias exigidas. Este
termo visa garantir que a contratacao direta seja clara,
objetiva e atenda as necessidades especificas da
administracao publica, promovendo a eficiéncia e a
transparéncia no uso dos recursos publicos.

Decreto n° e art. 97 e seguintes ‘E

32.398/2024 Termo de Referéncia k

Quem elabora? “"O TR devera ser elaborado pela Secretaria
ou Unidade requisitante, podendo ser auxiliado por outros
orgaos ou entidades da Administracao Publica com expertise
relativa ao objeto que se pretende contratar.”

Quem assina? Deve "“ser devidamente identificado e
assinado pelo gestor e responsavel por sua elaboracao”, bem
como “devidamente aprovado pela autoridade superior
competente, quando da autorizacao da contratacao pela
Unidade requisitante”.
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Contratacao Direta

e) Declaracao do Ordenador de Despesa:
Trata-se de um documento formal, assinado pelo
responsavel pela execucao orcamentaria da unidade
administrativa, no qual ele declara a disponibilidade de
recursos financeiros para a realizagao da despesa. Essa
declaracao confirma que ha crédito orcamentario
suficiente para a contratacao ou aquisicao pretendida,
garantindo que a despesa seja compativel com o
planejamento financeiro da administracao publica e
que nao ultrapasse os limites orcamentarios
estabelecidos. A declaracao ¢é essencial para a
efetivacao de qualquer processo de contratacao,
incluindo a dispensa de licitacao, pois assegura a
legalidade e a viabilidade financeira da operacao.

f) Relatéorio de pesquisa de precos:
Documento que compila as informacdes obtidas por
meio de uma investigacao detalhada dos precos
praticados no mercado para o objeto da contratacao.
Este relatério serve como base para a comprovacgao de
que o preco a ser contratado & compativel com o
praticado no mercado, assegurando a economicidade e
a legalidade da dispensa de licitacao.

Decreto n° e art. 102 e seguintes

32.398/2024 Pesquisa de Precos k
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Contratacao Direta

Quem elabora? "0 servidor responsavel pela realizacao da
pesquisa de precos devera ser identificado nos autos do
processo e assinar o mapa de formacao de precos,
responsabilizando-se pela pesquisa de precos realizada e
pelo preco estabelecido no edital ou no instrumento
respectivo da contratacao direta.”

Quem assina? O servidor responsavel pela realizacao da
pesquisa de precos;

Requisitos necessarios para a elaboraciao do Relatério de
Pesquisa de Precos para dispensa de licitacao, conforme a
Lei n® 14.133/2021 e a Instrucao Normativa SEGES n° 65:
1. Objetivo da Pesquisa: O relatorio devera
especificar claramente o objeto da contratacao,
detalhando as  caracteristicas, quantidade e
especificacoes do bem ou servico a ser adquirido.

2. Fontes de Pesquisa: Deve ser indicado o
levantamento realizado, especificando as fontes
consultadas, como fornecedores, sites especializados,
orcamentos anteriores, entre outros. A pesquisa deve
abranger, no minimo, trés propostas ou cotacoes de
precos, se houver disponibilidade no mercado.

3. Periodo da Pesquisa: Deve constar o periodo em
que a pesquisa foi realizada, garantindo a atualizacao
das informacoes.



Contratacao Direta

4. Dados de Cotacao: O relatorio deve apresentar os
valores obtidos, com a discriminacao dos precos
unitarios e totais, e a identificacao dos fornecedores
consultados, além de analisar eventuais variacoes nos
precos obtidos.

5. Justificativa do Preco: Deve ser feita uma analise
sobre a compatibilidade do preco de mercado com o
valor proposto para a contratagao, demonstrando que
0 preco praticado ndao € superior aos valores de
mercado e que atende aos principios da economicidade
e eficiéncia.

6. Observancia das Condicoes de Mercado: O
relatorio devera considerar a situacdao do mercado,
como a existéncia de alta demanda, sazonalidade,
variagcoes de precos, ou outros fatores que possam
influenciar o preco de mercado.

7. Conclusao: O relatério devera concluir sobre a
razoabilidade do preco praticado, considerando as
cotacoes obtidas e as condicoes de mercado.

8. Comprovante das notas fiscais ou
orcamentos: todos o0os documentos deverao ser
enviados datados e assinados.
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g) Declaracao de Gestor e Fiscal de Contrato:
Documento formal que atesta o cumprimento das
obrigacdoes contratuais por parte do contratado e a
execucao conforme os termos acordados. O gestor de
contrato, responsavel pela execucao do contrato,
declara que a contratacdo esta sendo realizada
conforme o planejamento e que as etapas do processo
estao sendo cumpridas, observando as condicoes
estabelecidas. Ja o fiscal de contrato, designado para
monitorar a execucao do objeto contratado, declara
que a fiscalizacao esta sendo realizada
adequadamente, verificando a qualidade, os prazos e
as condicoes do contrato. Juntas, essas declaracoes
garantem o cumprimento dos compromissos
contratuais e a conformidade com as exigéncias legais,
assegurando transparéncia e eficiéncia na gestao dos
contratos administrativos.

h) Requisicao de Materiais e/ou Servicos:
Documento utilizado para solicitar a aquisicao de bens
ou a contratacdao de servicos necessarios para o
cumprimento das atividades da Secretaria. Este
comprovante se faz necessario para comprovar que ha
reserva da dotacao orcamentaria para finalizacao da
contratacao.
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i) Documentos de Habilitacao Necessarios:

1. Contrato Social da Empresa: Documento que
formaliza a constituicao da empresa, contendo
informacodes sobre sua estrutura e atividade.

2. Comprovante de 1Inscricao no CNPJ:
Documento que comprova o registro da empresa no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica.

3. Certidoes Negativas: Certidoes atualizadas que
comprovam a regularidade da empresa perante os
seguintes 6rgaos:

o Federal;

o Estadual;

o Municipal;

o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
o Trabalhista.

4. Comprovante de Inscricao no SICAF:
Documento que atesta a inscricao da empresa no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores.

5. Documentos do Representante Legal da
Empresa: Copias de documentos que comprovem a
identidade e a autoridade do representante legal para
atuar em nome da empresa, como CPF, RG e
procuracao, se necessario.
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j) Declaracao de nao fracionamento: emitido
pela autoridade responsavel pela contratacao, no qual
é afirmado que a demanda (necessidade de aquisicao
de bens ou servicos) nao foi fracionada com o objetivo
de burlar os limites estabelecidos para dispensa ou
inexigibilidade de licitacao. Ou seja, a declaracao
atesta que a necessidade foi consolidada de maneira
Unica e nao foi artificialmente dividida em varias partes
para evitar a obrigatoriedade de licitacao, respeitando
o principio da legalidade e da transparéncia. Esse
documento tem como objetivo garantir que o processo
de contratacao seja conduzido de forma regular,
evitando praticas que possam caracterizar fraude ou
abuso no uso das dispensas previstas na legislacao.

Além dos documentos preparatdrios da fase interna
para a dispensa de licitagdo, sao necessarios o0s
seguintes documentos adicionais:

a. Autorizacao do Prefeito para Abertura do
Processo Administrativo: Documento que formaliza
a autorizacao para o inicio do processo de dispensa de
licitagao.

b. Parecer Juridico: Analise emitida pela assessoria

juridica, atestando a legalidade do procedimento e a
adequacao do processo a legislagao vigente.
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c. Minuta do Contrato (se necessario): Documento
preliminar que descreve as condicoes e os termos do
contrato a ser firmado, caso a contratacao seja
efetivado, caso a origem opte por nao firmar contrato
o mesmo deve ser justificado em topico especifico no
Termo de Referéncia.

d. Minuta de Aviso de Contratacao Direta (nos
casos de dispensa eletronica): Documento que
deve ser publicado, comunicando a contratacao direta
realizada, conforme exigido no processo eletronico.

e. Copia de Publicacao em Diario Oficial de
Convocacao de Interesse para Cotacao de Precos
(nos casos de afastabilidade da dispensa
eletronica): Documento que comprova a publicacao
no Diario Oficial, convocando o mercado para a cotagao
de precos, quando a dispensa eletronica for afastada.

f. Copia de Publicacao no Site da Prefeitura de
Convocacao de Interesse (nos casos de
afastabilidade da dispensa eletronica):
Comprovacao da publicacao no site institucional da
Prefeitura, convocando o interesse publico para a
cotacao de precos, quando a dispensa eletrbnica nao
for aplicavel.
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g. Declaracao de Nao Fracionamento: Documento
emitido pelo setor de Licitagcbes e Contratos,
confirmando a veracidade da declaracao emitida pela
secretaria demandante, atestando que a demanda nao
foi fracionada para burlar os limites legais.

h. Termo de Ratificacao de Dispensa de Licitacao:
Documento que formaliza a ratificacao da dispensa de
licitacao, validando todas as etapas do processo e a
decisao administrativa.

Procedimentos da Dispensa de Licitacao

': )
[ Dispensa por Valor } - £ Contratagao Direta Justificada
'x PN J
Eletrdnica com Disputa - c o - Justificagdo Necessaria
L : - Dispensa de - :
Eletronica sem Disputa - pensa ~- Procedimentos Internos
Licitagao

Emergéncia Reconhecida

~- Autorizagdo Superior

a. Dispensa por Valor: Preferencialmente, a dispensa
sera realizada de forma eletrénica quando envolver
recursos do governo federal. Caso nao seja possivel, a
secretaria demandante deve justificar o afastamento
dessa modalidade. A dispensa eletronica ocorrera por
meio do sistema do governo federal ou de sistema
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proprio, conforme o artigo 109, §1°, do Decreto n©°
32.398/2024:

a.1. Eletronica com Disputa: Realizada no
Compras Governamentais, com a publicacao do
aviso de dispensa eletronica, disponivel por trés
dias Uteis para os fornecedores.

a.2. Eletronica sem Disputa: Realizada por meio
de publicagcdao da convocacao de precos no Diario
Oficial, com prazo de trés dias Uuteis. Os
fornecedores serao solicitados a apresentar suas
melhores propostas de precos, respeitando o valor
maximo estabelecido.

b. Contratacao Direta Justificada: Quando houver
razoes especificas e justificativas, conforme os incisos
do artigo 75 da Lei n® 14.133/2021, a contratacao sera
realizada diretamente com o fornecedor, mediante a
comprovacao de todos os requisitos necessarios,
conforme estabelecido pela legislacao.

c. Contratacao emergencial: aplica-se em situacoes
excepcionais em que o atendimento de wuma
necessidade publica urgente nao permita a observancia
dos prazos e procedimentos normais de licitacao. Tal
hipdtese ocorre quando ha a iminéncia de prejuizos
para a seguranca da populacao, a preservacao do
patrimonio publico ou a continuidade dos servicos
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essenciais, como em casos de calamidade publica,
surtos epidemioldgicos, ou outros eventos
imprevisiveis e inadiaveis. Nesses casos, a contratagao
direta € justificada pela urgéncia, desde que
comprovada a situacao emergencial, e deve ser
precedida de fundamentacdao técnica e justificativa
clara da necessidade, além do atendimento aos
requisitos previstos na legislacao para garantir a
legalidade e a moralidade do ato administrativo.

Independentemente da modalidade adotada, os
mesmos requisitos documentais devem ser cumpridos.
Para auxiliar nesse processo, esta cartilha contém uma
lista de verificagao anexa, que deve ser utilizada para
assegurar o cumprimento integral das exigéncias
legais.

Inexigibilidade

A inexigibilidade de licitacdao € uma das formas de
contratacao direta prevista na Lei n© 14.133/2021, que
trata do novo regime das licitacoes e contratos
administrativos. Quando se fala em inexigibilidade, nao
se trata de um processo de concorréncia ou
competicao, pois a prdépria natureza da contratacao
torna impossivel a disputa entre fornecedores.
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Essa forma de contratacao é utilizada em situagoes
bem especificas, e a sua aplicacdao devera seguir os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

A inexigibilidade, conforme explica Marcal Justen Filho,
€ uma "imposicdo da realidade extra normativa". Em
razao disso, o rol de hipdteses constantes nos incisos
do artigo 74 da Lei Federal n©® 14.133/2021 deve ser
considerado como meramente exemplificativo -
Numerus apertus. Isso ocorre porque € impossivel
prever todas as situagdoes em que a inviabilidade de
competicao se manifesta, dado que as circunstancias
que levam a impossibilidade de licitacao sao, por sua
natureza, diversas e imprevisiveis.

Qual € o método
apropriado de contratacao
sem concorréncia?

Exclusividade do Fornecedor Qualificagdo Técnica Singular
Usado quando apenas um Aplicavel ao contratar

fornecedor pode atender as profissionais com
necessidades especificas habilidades técnicas unicas.
devido a exclusividade.

Impossibilidade de Competicédo Entidades Sem Fins Lucrativos
Usado quando a natureza do Adequado ao contratar para
objeto impede a objetivos de interesse
concorréncia. publico com organizacoes

sem fins lucrativos.
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A inexigibilidade ocorre quando a competicao é
impraticavel, ou seja, quando nao ha como realizar um
processo competitivo devido as caracteristicas
especificas do objeto ou da contratacao. A licitagao se
torna impossivel nesse contexto. E para que essa
hipdtese seja configurada, devera atender as condicoes
previstas na Lei Federal n© 14.133/2021. A
inexigibilidade abrange diversos cenarios, mas as
hipdteses exemplificadas no artigo 74 sao algumas das
mais comuns, como:

e Aquisicao de produtos exclusivos: Quando se
tratar de materiais, equipamentos ou servicos que so
possam ser fornecidos por produtor ou empresa
exclusiva.

e Contratacao de profissionais do setor
artistico: Caso envolva profissionais consagrados pela
critica ou pela opiniao publica, seja diretamente ou por
meio de representante exclusivo.

e Servicos técnicos especializados: Em areas
como consultoria, auditoria, estudos técnicos e
projetos, quando prestados por profissionais ou
empresas de notodria especializacao. Para a contratacao
de palestras ou capacitacoes, € imprescindivel que se
comprove que a area de especializacao ou atuacao da
Contratada corresponde a tematica do evento. Nao



Contratacao Direta

basta que o profissional seja especializado em um ramo
especifico, como o direito imobiliario, se a palestra for
sobre uma area distinta, como o direito previdenciario.
Segundo o inciso XIX, "notdria especializacao" ¢é a
qualidade atribuida a um profissional ou empresa cujo
reconhecimento no campo de sua especialidade
decorre de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicacdes, organizacao, aparelhamento, equipe
técnica, ou outros requisitos relacionados com suas
atividades, permitindo inferir que seu trabalho é
essencial e adequadamente satisfatério ao objeto do
contrato. Assim, é necessario demonstrar, de forma
objetiva, que o palestrante possui tais atributos,
mediante a apresentacao de documentos
comprobatorios e justificativa fundamentada. Por
exemplo, a Contratada pode ser reconhecida por suas
publicacdoes, conforme comprovam os documentos X, Y
e Z, ou por sua experiéncia, evidenciada pelos
elementos A, B e C.

e Credenciamento: Quando o objeto da contratacao
possa ser realizado por meio de credenciamento, como
ocorre com certos tipos de servicos e fornecedores.

e Aquisicao ou locacao de imovel: Quando as
caracteristicas do imovel exigirem uma escolha
especifica, com base na sua localizacao ou instalacoes.
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Documentacao para a Inexigibilidade de
Licitacao

Apesar de ser um procedimento direto, a
inexigibilidade de licitacao deve ser formalizada e
justificada pela Administracdo Publica. E necessario
que todos os documentos sejam apresentados de
forma transparente e que seja dada publicidade ao
processo. Para tanto, a Administracao deve seguir os
seguintes passos:

Justificativa

[ Documentagao de Formalizagao e a]‘

_[m Documentagéo Técnica e ]
’

Lista de Verificagdo Fundamentagao

1
e |
1
1
1
-

Declaragdo de Formalizagéo de _

- Estudo Técnico Preliminar

Estaduais

1 1 :
Demanda ' e 0 ;
! ] ] 1 - .
Declara@o do Ordenador de | | L ) - - Termo de Referéncia
Despesas 1 e Ee '~ Relatério de Pesquisa de Precos
. para
( Certidoes Negativas ]-——' Inexigibilidade
: de Licitacao
Certidao Negativa de Debitos \_ J :
Federais b r- Copia de Inscrigao no SICAF
1
Certiddo Negativa de Débitos 1: 'r - Cartao CNPJ

'~- Copia do Contrato Social

Certiddo Negativa de Débitos
Municipais

Decreto n°

32.398/2024 |M art. 197 Elemento
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a) Lista de Verificacao: Documento
fundamental para checar toda a documentacao a ser
enviada. A lista de verificacao atua como um guia e €
de extrema importancia para assegurar que todos os
requisitos legalmente aplicaveis ao processo de
inexigibilidade estejam presentes.

b) Documento de Formalizacao de Demanda
(DFD): Documento inicial que formaliza a necessidade
da contratacao. Deve conter a descricao clara do
problema a ser resolvido, a motivacao da contratacao,
0s objetivos da contratacao, o alinhamento com o
planejamento estratégico, a quantidade de material ou
servicos a serem contratados, e a previsao de data e
local de entrega ou prestacao do servico.

Decreto n° e art. 87 Documento de

32.398/2024 Formalizagcao de Demanda k

Quem elabora? Elaborado pela Unidade interessada da
Secretaria ou Unidade requisitante

Quem assina? "“devidamente subscrito pelo(s) agente(s)
designados pela autoridade competente, assim como
autorizado pelo Ordenador de Despesa”
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c) Estudo Técnico Preliminar (ETP): Este
estudo deve, no minimo, apresentar a descricao da
necessidade da contratacao, os requisitos da solucao,
a justificativa para a escolha do objeto, as alternativas
analisadas, os custos estimados, os riscos envolvidos e
os beneficios esperados. O ETP tem o objetivo de
garantir que a inexigibilidade de licitacao seja
devidamente justificada, assegurando que a solucao
adotada seja a mais adequada em termos de eficiéncia,
eficacia e economicidade para a administracao publica.

Decreto n° e art. 88 Estudo Técnic

32.398/2024 Preliminar k

Quem elabora? "“Sera elaborado por equipe de no minimo 2
(dois) servidores, sendo que no minimo 01 (um) devera ser
lotado na Secretaria ou Unidade requisitante;”

Quem assina? “devidamente subscrito pelos agentes
publicos designados nos termos deste Decreto, bem como
autorizado pelo Ordenador de Despesa sobre o0 seu
resultado;”
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d) Termo de Referéncia: Documento que deve
conter, no minimo, a definicao do objeto, os critérios de
medicao e pagamento, as exigéncias de qualificacao
técnica dos prestadores, os prazos de execucao, as
condicoes de aceitacao do objeto, as penalidades em
caso de descumprimento e as garantias exigidas. Este
termo visa garantir que a contratacao direta seja clara,
objetiva e atenda as necessidades especificas da
administracao publica, promovendo a eficiéncia e a
transparéncia no uso dos recursos publicos.

Decreto n° e art. 97 e seguintes

32.398/2024 Termo de Referéncia k

Quem elabora? “"O TR devera ser elaborado pela Secretaria
ou Unidade requisitante, podendo ser auxiliado por outros
orgaos ou entidades da Administracao Publica com expertise
relativa ao objeto que se pretende contratar.”

Quem assina? Deve "“ser devidamente identificado e
assinado pelo gestor e responsavel por sua elaboracao”, bem
como “devidamente aprovado pela autoridade superior
competente, quando da autorizacao da contratacao pela
Unidade requisitante”.
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e) Declaracao do Ordenador de Despesa:
Trata-se de um documento formal, assinado pelo
responsavel pela execucao orcamentaria da unidade
administrativa, no qual ele declara a disponibilidade de
recursos financeiros para a realizagao da despesa. Essa
declaracao confirma que ha crédito orcamentario
suficiente para a contratacao ou aquisicao pretendida,
garantindo que a despesa seja compativel com o
planejamento financeiro da administracao publica e
que nao ultrapasse os limites orcamentarios
estabelecidos. A declaracao €& essencial para a
efetivacao de qualquer processo de contratacao,
incluindo a inexigibilidade de licitacao, pois assegura a
legalidade e a viabilidade financeira da operacao.

f) Relatéorio de pesquisa de precos:
Documento que compila as informacdes obtidas por
meio de uma investigacao detalhada dos precos
praticados no mercado para o objeto da contratacao.
Este relatério serve como base para a comprovacao de
que o preco a ser contratado é compativel com o
praticado no mercado, assegurando a economicidade e
a legalidade da inexigibilidade de licitacao.

Decreto n° e art. 102 e seguintes

32.398/2024 Pesquisa de Precos k
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Contratacao Direta

Quem elabora? "0 servidor responsavel pela realizacao da
pesquisa de precos devera ser identificado nos autos do
processo e assinar o mapa de formacao de precos,
responsabilizando-se pela pesquisa de precos realizada e
pelo preco estabelecido no edital ou no instrumento
respectivo da contratacao direta.”

Quem assina? O servidor responsavel pela realizacao da
pesquisa de precos;

Requisitos necessarios para a elaboraciao do Relatédrio de
Pesquisa de Precos para inexigibilidade de licitacao,

conforme a Lei n° 14.133/2021 e a Instrucao Normativa
SEGES n° 65:

1. Objetivo da Pesquisa: O relatorio devera
especificar claramente o objeto da contratacao,
detalhando as  caracteristicas, quantidade e
especificacoes do bem ou servico a ser adquirido.

2. Fontes de Pesquisa: Devera ser indicado o
levantamento realizado, especificando as fontes
consultadas, como fornecedores, sites especializados,
orcamentos anteriores, entre outros. A pesquisa
devera abranger, no minimo, trés propostas ou
cotacdoes de precos, se houver disponibilidade no
mercado.
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3. Periodo da Pesquisa: Devera constar o periodo
em que a pesquisa foi realizada, garantindo a
atualidade das informacoes.

4. Dados de Cotacao: O relatdrio devera apresentar
os valores obtidos, com a discriminacao dos precos
unitarios e totais, e a identificacao dos fornecedores
consultados, além de analisar eventuais variagoes nos
precos obtidos.

5. Justificativa do Preco: Devera ser feita uma
analise sobre a compatibilidade do preco de mercado
com o valor proposto para a contratacao,
demonstrando que o preco praticado ndo é superior aos
valores de mercado e que atende aos principios da
economicidade e eficiéncia.

6. Observancia das Condicoes de Mercado: O
relatorio devera considerar a situacdao do mercado,
como a existéncia de alta demanda, sazonalidade,
variacoes de precos, ou outros fatores que possam
influenciar o preco de mercado.

7. Conclusao: O relatério devera concluir sobre a
razoabilidade do preco praticado, considerando as
cotacOes obtidas e as condicoes de mercado.

8. Comprovante das notas fiscais ou
orcamentos: todos os documentos deverao ser
enviados datados e assinados.
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g) Declaracao de Gestor e Fiscal de Contrato:
Documento formal que atesta o cumprimento das
obrigacdoes contratuais por parte do contratado e a
execucao conforme os termos acordados. O gestor de
contrato, responsavel pela execucao do contrato,
declara que a contratacdo esta sendo realizada
conforme o planejamento e que as etapas do processo
estao sendo cumpridas, observando as condicoes
estabelecidas. Ja o fiscal de contrato, designado para
monitorar a execucao do objeto contratado, declara
que a fiscalizacao esta sendo realizada
adequadamente, verificando a qualidade, os prazos e
as condicoes do contrato. Juntas, essas declaracoes
garantem o cumprimento dos compromissos
contratuais e a conformidade com as exigéncias legais,
assegurando transparéncia e eficiéncia na gestao dos
contratos administrativos.

h) Requisicao de Materiais e/ou Servicos:
Documento utilizado para solicitar a aquisicao de bens
ou a contratacdao de servicos necessarios para o
cumprimento das atividades da secretaria. Este
comprovante se faz necessario para comprovar que ha
reserva da dotacao orcamentaria para finalizacao da
contratacao.
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i) Documentos de Habilitacao Necessarios:

1. Contrato Social da Empresa: Documento que
formaliza a constituicao da empresa, contendo
informacoes sobre sua estrutura e atividade.

2. Comprovante de 1Inscricao no CNPJ:
Documento que comprova o registro da empresa no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica.

3. Certidoes Negativas: Certidoes atualizadas que
comprovam a regularidade da empresa perante os
seguintes 6rgaos:

o Federal;

o Estadual;

o Municipal;

o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

o Trabalhista.
Certidoes municipais e estaduais deverao fazer
referéncia ao domicilio fiscal da empresa. Assim, se a
empresa for se Piracicaba/SP, a certidao municipal
devera ser de Piracicaba e a Estadual do Estado de SP.

4. Comprovante de Inscricao no SICAF:
Documento que atesta a inscricao da empresa no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores.
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5. Documentos do Representante Legal da
Empresa: Copias de documentos que comprovem a
identidade e a autoridade do representante legal para
atuar em nome da empresa, como CPF, RG e
procuracao, se necessario.

1)) Declaracao de exclusividade quando
aplicavel para comprovar a singularidade do
objeto e exclusividade do fornecedor: A declaracao
de exclusividade devera ser acompanhada do ato
constitutivo ou de documento idoneo que comprove o
vinculo do declarante com a associagcao ou empresa
que atesta a exclusividade. Por exemplo, no caso de
uma declaracao emitida pela Associacao Brasileira de
Software, € necessario comprovar que o declarante
pertence aos quadros atualizados da referida
associacdo. E importante ressaltar que a declaracdo de
exclusividade nao pode ser firmada pela proépria
interessada ou contratada. Sempre que houver
gquestoes relacionadas a exclusividade, € essencial que
a secretaria de origem emita uma declaracao de
responsabilidade, analisando 0S documentos
apresentados e realizando sua propria verificagao
quanto a veracidade das informacoes.
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k) Para as inexigibilidades relacionadas a
eventos, é essencial que seja fornecida uma lista
detalhada, contendo os nomes e as matriculas de todos
0s servidores que serao beneficiados pelo evento. Essa
informacao visa assegurar a transparéncia e a
justificativa adequada para a contratacao direta,
garantindo que a escolha do objeto seja compativel
com as necessidades reais da administracao publica e
esteja em conformidade com os requisitos legais.

I)No que tange a locacao de imovel, nos termos
do art. 74, V, da Lei n°® 14.133/2021, é imprescindivel
a observancia de alguns requisitos legais para a
caracterizacao da inexigibilidade de licitacao.
Primeiramente, devera ser realizada uma avaliacao
prévia do imodvel, a qual devera ser conduzida pelo
CEPABI, para garantir a adequada afericao de seu valor.
Além disso, € necessario apresentar a certificacao de
inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis
que atendam ao objeto pretendido, demonstrando a
impossibilidade de utilizacdao de bens publicos ja
disponiveis para a finalidade desejada, para tanto
devera ser fornecida e encaminhada junto a solicitagao
de abertura declaracao devidamente assinada pela
diretoria de patrimonio conforme inciso II do artigo 204
do Decreto Municipal n© 32398/2024. Por fim, deve-se
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fornecer justificativas robustas que evidenciem a
singularidade do imdével a ser locado pela
Administracao, destacando as caracteristicas que
tornam o imovel indispensavel para a realizagao do
objeto e, ao mesmo tempo, evidenciando a vantagem
para a Administracao Publica, em termos de eficiéncia,
economicidade e adequacao as necessidades do
servico publico. E ainda neste sentido é necessario
observar o artigo 116 do decreto supracitado quanto a
realizacao de chamamento publico para coleta de
precos.

Além dos documentos preparatoérios da fase interna
para a inexigibilidade de licitacdao, sao necessarios 0s
seguintes documentos adicionais:

a. Autorizacao do Prefeito para Abertura do
Processo Administrativo: Documento que formaliza
a autorizacao para o inicio do processo de dispensa de
licitacao.

b. Parecer Juridico: Analise emitida pela assessoria
juridica, atestando a legalidade do procedimento e a
adequacao do processo a legislagao vigente.

c. Minuta do Contrato (se necessario): Documento
preliminar que descreve as condicoes e os termos do
contrato a ser firmado, caso a contratacao seja
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efetivado, caso a origem opte por nao firmar contrato
o mesmo deve ser justificado em tdpico especifico no
Termo de Referéncia.

d. Termo de Ratificacao de Inexigibilidade de
Licitacao: Documento que formaliza a ratificacao da
inexigibilidade de licitacao, validando todas as etapas
do processo e a decisao administrativa.




Disposicoes Gerais

] PONTOS DE DESTAQUE
Decreto Municipal n° 32.396/2024

Art. 16. A Prefeitura é formada por conjuntos de processos, que
precisam ser entendidos de ponta a ponta e considerados na
definicao das estruturas: organizacional, de trabalho e de gestao.

Art. 17. Os processos devem ser gerenciados, visando a busca
da eficiéncia e da eficacia nas atividades, de forma a agregar
valor para as partes interessadas.
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Decreto Municipal n° 32.397/2024

Art. 69. O edital pode prever a responsabilidade do contratado
pela obtencao do licenciamento ambiental de instalacdo e de
operacgao.

§ 19 Quando o regime de execucdo adotado for o da contratacao
integrada o edital pode prever que a obtencdo da Licenca Prévia
Ambiental seja de responsabilidade do contratado.

§ 20 A obtencao da Licenca Prévia Ambiental é requisito para a
elaboracéo do projeto basico.

§ 39 Nos regimes de empreitada que exigem como elemento
técnico instrutor no minimo um projeto basico, a Licenca Prévia
Ambiental deve ser obtida necessariamente pelo oOrgao ou
entidade licitante e anterior a licitacao do objeto.
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Decreto Municipal n°© 32.398/2024

Art. 14. § 7° No exercicio de suas atribuicbes, o agente de
contratacao, o pregoeiro ou a comissdo de contratacdo podera
solicitar manifestacdo técnica dos orgdos de assessoramento
juridico ou de outros setores do orgao ou da entidade, bem como
do orgao de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Art. 16. Fica vedada a designacao do mesmo agente publico para
atuacdo simultanea em funcoées mais suscetiveis a riscos, em
observancia ao principio da segregacao de funcoées, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de
fraudes na respectiva contratacao.

Art. 22. § 29 O requerimento de abertura de novo processo de
licitacdo deve ser formulado com antecedéncia minima de 120
(cento e vinte) dias do vencimento do contrato vigente, se existir,
assim como chegar a Diretoria de Licitacbes e Contratos com
antecedéncia minima de 100 (cem) dias do referido vencimento.

Art. 35. § 1° Compete as Secretarias Municipais de Obras e de
Planejamento e Captacdo de Recursos ou outras que vierem a
substitui-las definir e enquadrar quais sdo os servicos comuns de
engenharia, 0s quais necessitam da participacdgo e
acompanhamento de profissional habilitado (engenheiro ou
arquiteto), conforme o caso.

§ 29 A classificacdo dos demais servicos compete as Secretarias
requisitantes.

Art. 344. E dever de todo agente publico de Foz do Iguacu, em
especial os agentes de contratacao, pregoeiros, gestores e fiscais
de contrato, comunicar ao Secretario da Unidade Requisitante a
ocorréncia de fato ou conduta que, em tese, possam se amoldar
aos tipos infracionais previstos no art. 155 da Lei no©
14.133/2021.



1. O que mudou com a Nova Lei de Licitacoes?

De modo geral, a nova legislacao tem como finalidade
tornar as contratacoes mais eficientes e seguras,
diminuindo o risco de fraudes e irregularidades. Para
tanto, a Lei traz importantes inovacoes que impactam
em todo o ciclo de contratacao publica: desde a etapa
preparatoria, passando pela selecao dos fornecedores
e gestao contratual.

2. Como consultar licitagoes ja publicadas?

Acesse o Portal Nacional de Contratacdoes Publicas -
PNCP - através do link:
https://pncp.gov.br/app/editais?q=aaa&status=todos
&pagina=1, inclua palavras-chave do objeto e utilize os
filtros para facilitar a busca. Uma vez encontrada a
licitacdo, cliqgue em “acessar a contratacao” e sera
redirecionado para o sistema em que sera realizado
(pregdes e concorréncias) - Sistema Compras.gov.

3. O que ¢é licitacao deserta e licitacao
fracassada?

Licitacdo deserta € aquela em que nao houve nenhum
proponente interessado e licitagao fracassada é aquela
em que nenhum proponente foi selecionado, seja por
desclassificacao ou inabilitacao.


https://pncp.gov.br/app/editais?q=aaa&status=todos&pagina=1
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Perguntas Frequentes

4. Quando utilizar a modalidade PREGAO?

E utilizada para aquisicdo de bens e servicos comuns e
servicos comuns de engenharia. Ou seja, objeto com
padroes de desempenho e qualidade que possam ser
objetivamente definidos no edital por meio de
especificacdes usuais do mercado.

5. Quando  utilizar a modalidade
CONCORRENCIA?

E utilizada para contratacdo de bens e servicos
especiais e de obras e servicos comuns e especiais de
engenharia.

6. Quando utilizar a modalidade LEILAO?

E utilizada para alienacao de bens imoveis, bens
moveis inserviveis, em que o critério de julgamento é
0 maior lance.

7. Quais sao os documentos necessarios para
instrucao adequada do processo?

A instrucao adequada atendera ao previsto no art. 22
do Decreto Municipal n® 32.398/2024.
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Perguntas rFrequentces

8. O que é SEGREGACAO DE FUNCOES?

Consiste na divisao de atos que serao praticados, desde
a fase de planejamento, passando pela selecao do
fornecedor, gestao e fiscalizacao do contrato e
pagamento, a fim de reduzir o risco de erros ou de
acoes inadequadas ou fraudulentas.

Além disso, dentro de uma mesma fase, também deve
ser necessario observar a segregacao.

a) E possivel o fiscal do contrato atuar na fase de
planejamento? Nao

b) E possivel o demandante atuar na fase de selecdo
do fornecedor? Nao

c) E possivel o agente de contratacdo elaborar o TR/PB?
Nao
9. O que caracteriza uma contratacao direta?

E a contratacdo realizada sem licitacdo, nas hipoteses
de dispensa (como emergéncia ou baixo valor) ou
inexigibilidade (quando nao ha competicao viavel).



Legislacao aplicavel

Lei Complementar n® 123/2006 - Institui o Estatuto
Nacional da ME e da EPP

Decreto N° 32.396/2024 - Institui a Politica de
Governanca das Contratacoes

Decreto n° 32.397/2024 - Requlamenta os
procedimentos para a realizacao de licitacoes e
contratacoes de obras e servicos de engenharia

Decreto n® 32.398/2024 - Regulamenta as licitagdes
e contratacdes publicas, visando a padronizagdo dos
pProcessos

Decreto n° 32.713/2024 - Requlamenta a licitacao
na modalidade leildo, na forma eletrénica

Lei Federal n° 14.133/2021 - lLei de Licitacoes e
Contratos Administrativos
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http://leismunicipa.is/17ui6
http://leismunicipa.is/17ui6
http://leismunicipa.is/17ui6
http://leismunicipa.is/1imid
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
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Viaterials de apolo € moaelos
Na pagina da Diretoria de Licitacdes e Contratos no sitio
eletronico da Prefeitura de Foz do Iguacu foram
reunidos materiais de apoio e os modelos elaborados
pela DILC, conforme os decretos municipais, com o
objetivo de buscar a transparéncia, eficiéncia,
padronizacao e seguranca juridica para os atores das
contratacoes.

Os modelos padronizados devem ser utilizados, sempre
que houver modelo fornecido pela Administracao.

Os trabalhos de padronizacao exigem aperfeicoamento
continuo, de tal forma que as sugestoes,
intercorréncias nos procedimentos e recomendacoes
dos procuradores municipais, orgaos de controle,
assessorias juridicas, equipes de licitacao (Agentes de
Contratacao e Pregoeiros) e demais agentes publicos,
sao essenciais a atividade administrativa.

Para ter acesso direto, consulte a pagina da Diretoria
de Licitagbes e Contratos (CLIQUE AQUI), que possui
0s seguintes modelos:

e AqQuisicao e Servicos comuns;

e Servicos com Dedicacao Exclusiva de Mao de Obra
— DEMO - Terceirizagao;

e Obras e servicos de engenharia;

e Contratacao Direta.


https://www5.pmfi.pr.gov.br/orgao-194

