 (
Prefeitura do Município de Foz do Iguaçu
 ESTADO DO PARANÁ
)
	ORIENTAÇÕES PARA USO DO MODELO – LEITURA OBRIGATÓRIA

1) O presente modelo de Documento de Formalização de Demandaconsiste no documento inicial para fins de aquisição de produtos, serviços ou obras pela Administração Municipal, elaborado pela Unidade interessada da Secretaria ou Unidade requisitante que deverá evidenciar o problema a ser resolvido.
2) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas em amarelo claro, para compreensão do agente ou setor responsável pela elaboração do DFD, que deverão ser devidamente suprimidas ao se finalizar o documento na versão final.
3) Orientações gerais de preenchimento:
a. A redação em preto consiste no que se espera ser invariável. Ela até pode sofrer modificações a depender do caso concreto, mas não são disposições feitas para variar. Por essa razão, quaisquer modificações nas partes em preto, devem necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuízo de eventual consulta ao órgão de assessoramento jurídico respectivo, a depender da matéria.
b. Os itens deste modelo destacados em vermelho devem ser preenchidos ou adotados pelo órgão ou entidade pública contratante segundo critérios de oportunidade e conveniência, de acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definições nos demais instrumentos da contratação (minuta de Edital e de Contrato), para que não conflitem. São previsões feitas para variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do caso.
c. Para aqueles itens que exista escolha por determinada redação, por consequência lógica exclui-se a outra opção dada para evitar contradição entre si.

	Orientações e notas explicativas
	Sombreado amarelo claro
	Excluir redação de orientação na versão final do documento

	Preenchimento
	Fonte vermelhadestacada
	Exemplo:1.1.Aquisição de material de apoio de bancadas e seringas, nos termos da tabela abaixo, conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento.

	Escolha por determinada redação
	Fonte vermelha
	Exemplo:1.5.1.O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [xxx], sendo a vigência plurianual mais vantajosa considerando [xxx]OU o Estudo Técnico Preliminar OU os termos da Nota Técnica [xxx/xxxx]



Estas orientações de utilização NÃO integram a redação final do documento e devem ser excluídas quando finalizada a sua versão final.





DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD
Versão 2.0 - SMAD/DILC - Atualizada em 17 jan.2025
	NOTA EXPLICATIVA:
[image: ]ATENÇÃO:A identificação da versão do modelo acima NÃO deve ser excluída. Será utilizada para identificar e manter a padronização de todos os documentos do processo licitatório.



	NOTA EXPLICATIVA:
DFD é um elemento obrigatório que deve constar em qualquer processo de contratação, conforme art. 12, VII, da Lei 14133/2021, com o objetivo de identificar uma necessidade e ser o ponto de partida para iniciar o processo de planejamento da aquisição do produto ou serviço.
Portanto, é o documento inicial para fins de aquisição de produtos, serviços ou obras pela Administração Municipal, elaborado pela Unidade interessada da Secretaria ou Unidade requisitante que deverá evidenciar o problema a ser resolvido.
BASE LEGAL:Consultar o art. 87 do Decreto Municipal nº 32.398/2024.



1. INFORMAÇÕES GERAIS

1.1. Secretaria requisitante: Secretaria Municipal de[xxx].
1.2. Responsável pela Demanda:
1.2.1. [...Nome/Matrícula/Cargo/Lotação/E-mail...]
1.2.2. [...Nome/Matrícula/Cargo/Lotação/E-mail...]
1.2.3. Quantos forem necessários

	NOTA EXPLICATIVA:
A identificação dos responsáveis pela demanda tem o objetivo de facilitar o diálogo com as demais áreas envolvidas no processo de contratação.



2. [bookmark: _Ref187761188]DESCRIÇÃO DO PROBLEMA A SER RESOLVIDO

	NOTA EXPLICATIVA:
Deve-se descrever a necessidade de forma clara e com o maior nível de detalhamento possível. Uma necessidade pode ser compreendida a partir de um problema que a área demandante enfrente quando da execução de suas atividades. Dê contexto ao problema/cenário para que se identifique os fatores que geraram a necessidade da contratação.
Lembrando que será na fase de elaboração do Estudo Técnico Preliminar que o escopo da contratação tomará forma para se chegar a melhor solução disponível no mercado. Isso porque a Equipe de Planejamento da Contratação que possuirá os conhecimentos de compras públicas necessários para desenhar este escopo.
BASE LEGAL:Consultar o inciso I do art. 87 do Decreto Municipal nº 32.398/2024.




3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

3.1. Motivação da contratação:A contratação é motivada por [xxx].
	NOTA EXPLICATIVA:
O conteúdo deve destacar porque o atendimento da necessidade é importante, discriminando as consequências do não atendimento e quais atividades ficarão comprometidas. É provável que a justificativa repita diversos elementos já apresentados no texto da identificação da necessidade/demanda, mas isso não será um problema desde que a importância do atendimento da necessidade fique clara.
É importante trazer um contexto histórico, indicando a localização geográfica onde o problema está ocorrendo, quando o problema começou, como o problema evoluiu, se já houve algum tipo de intervenção na busca por solucionar tal problema. Trazer dados estatísticos, relatórios, laudos, fotografias ou quaisquer outros documentos para embasar as evidências e a gravidade do problema.



3.2. [bookmark: _Ref187761246]Objetivos da contratação:O objetivo da contratação é[xxx].
	NOTA EXPLICATIVA:
O que se espera alcançar com a resolução do problema, resultados esperados em termos de melhoria e benefícios da qualidade de vida, segurança, economia, etc., com vistas ao atendimento do interesse público.
BASE LEGAL:Consultar o inciso II do art. 87 do Decreto Municipal nº 32.398/2024.



3.3. [bookmark: _Ref187759319]Alinhamento com o planejamento estratégico:Tal demanda está alinhada[xxx].
	NOTA EXPLICATIVA:
Assegurar o alinhamento das contratações ao planejamento estratégico, às leis orçamentárias e previsão no PCA, para garantir a eficiência, efetividade e eficácia nas contratações.
BASE LEGAL:Consultar o Parágrafo único do art. 3º do Decreto Municipal nº 32.396/2024 e inciso IV do art. 5º do Decreto Municipal nº 32.396/2024.
Sugestão de texto (genérico, requer maior detalhamento): Tal demanda está alinhada ao planejamento da Administração, de modo a garantir que a futura contratação esteja em conformidade com as prioridades e objetivos estabelecidos pela Administração Municipal.Está previsto no Plano de Contratações Anual do ano de [XXX].



4. ESTIMATIVA DA QUANTIDADE NECESSÁRIA PARA SER CONTRATADA

	NOTA EXPLICATIVA:
Deve-se analisar o histórico de contratações anteriores para resolução de problemas similares ao apresentado. A partir daí elaborar uma previsão de consumo/prestação de serviços futura. Apresentar memória de cálculo para embasar a justificativa.
BASE LEGAL:Consultar o inciso III do art. 87 do Decreto Municipal nº 32.398/2024.
Sugestão de texto (requer maior detalhamento):Considerando que a estimativa da quantidade, no momento, leva em consideração o problema apresentado, e não a solução (que será definida na próxima etapa do planejamento, nos estudos técnicos preliminares), estima-se que a demanda exija a contratação de 1 (um) serviço, para atendimento de [XX pessoas ou XX ruas com XX metros quadrados de área ou XX salas de aula ou...].



5. VALOR PREVISTO PARA A CONTRATAÇÃO

	NOTA EXPLICATIVA:
Levar em consideração problemas similares, como foram resolvidos e o valor despendido para o caso. Lembrando que é uma estimativa!Fazer referência ao alinhamento com o planejamento estratégico e PCA indicado no item 3.3.
BASE LEGAL:Consultar o inciso V do art. 87 do Decreto Municipal nº 32.398/2024.
Sugestão de texto (requer maior detalhamento):O valor previsto para a presente demanda foi estimado com base no [XXX]. Para essa estimativa, considerou-se contratações anteriores de natureza semelhante realizadas pelo Município, como por exemplo: Pregão Eletrônico nº XXX: Objeto tal, Concorrência Eletrônica YYY: Objeto tal...Destaca-se que o valor previsto será revisado e ajustado conforme as demais etapas do planejamento (estudo técnico preliminar e posteriormente pesquisa de preços/elaboração do orçamento).

Exemplo de mecanismo de estimativa: utilizar o CUB/m2 dos orçamentos do município, considerando as contratações anteriores mencionadas.




6. DATA DE INÍCIO DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS

	NOTA EXPLICATIVA:
Levar em consideração as fases necessárias para contratação instituídas em lei: Planejamento da Contratação (elaboração dos estudos preliminares, identificação dos riscos, elaboração do Termo de Referência/Projeto Básico e seus respectivos anexos: projetos, memorial técnico descritivo, planilha orçamentária, cronograma-físico financeiro, etc), Seleção do Fornecedor (elaboração de minutas de edital, contrato, aprovação jurídica inicial, edital, divulgação do edital, desenvolvimento da sessão pública, aprovação jurídica final e conclusão do processo licitatório) e Gestão do Contrato.
BASE LEGAL:Consultar o inciso IV do art. 87 do Decreto Municipal nº 32.398/2024.
Sugestão de texto (requer maior detalhamento):Considerando cerca de XXX dias para o desenvolvimento do Planejamento da Contratação, cerca de YYY dias para a etapa de seleção do fornecedor e mais cerca de ZZZ dias para a formalização contratual, estima-se que a prestação dos serviços iniciará em XX de mês de AAAA.




7. A QUEM SE DESTINA O OBJETO CONTRATUAL

	NOTA EXPLICATIVA:
Especifique quem será diretamente impactado pelo objeto contratual, como cidadãos, setores, departamentos ou grupos vulneráveis, relacionando com o problema evidenciado no item 2 e com os benefícios esperados mencionados no item 3.2.
BASE LEGAL:Consultar o inciso VI do art. 87 do Decreto Municipal nº 32.398/2024.
Sugestão de texto (genérico, requer maior detalhamento):A demanda apresentada destina-se a atender diretamente XXX, especialmente a região YYY, localizado em ZZZ. Estima-se que aproximadamente AAA pessoas serão beneficiadas, o que permitirá CCC. Além disso, beneficiará indiretamente outros serviços, como QQQ, WWW, EEE, melhorando a distribuição de recursos e promovendo XXX.




8. INDICAÇÃO DA EXISTÊNCIA DE CONTRATAÇÃO ANTERIOR PARA SATISFAÇÃO DO MESMO PROBLEMA

8.1. Existência de contrato vigente ou vencido:Existe o contrato nº XXX/XXX vigente/vencido para objeto com demanda semelhante OU Não há contrato vigente ou vencido para objeto com demanda semelhante.
8.2. Contratações correlatas e/ou interdependentes:
	NOTA EXPLICATIVA:
Identificar se existem em andamento contratações correlatas ou interdependentes que venham a interferir ou merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratação.
Contratações correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si.
Contratações interdependentes: aquelas cuja execução da contratação tratada poderá afetar ou ser afetada por outras contratações da Administração Pública.
Mencionar ainda a vinculação ou dependência com o objeto de outro(s) DFD(s) para a sua execução, com vistas a determinar a sequência em que as contratações serão realizadas.
BASE LEGAL:Consultar o inciso VII do art. 87 do Decreto Municipal nº 32.398/2024.
Sugestão de texto (genérico, requer maior detalhamento): A demanda apresentada possui contratações correlatas, sendo elas os objetos das seguintes licitações: Pregão Eletrônico nº XXX: Objeto tal, Concorrência Eletrônica YYY: Objeto tal...A demanda apresentada possui contratações interdependentes, sendo elas os objetos das seguintes licitações: Pregão Eletrônico nº XXX: Objeto tal, Concorrência Eletrônica YYY: Objeto tal...  Ou ainda: A demanda apresentada não possui contratações correlatas nem interdependentes.



9. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

CertificoOUcertificamosque a formalização da demanda acima descrita se faz necessária pelos motivos anteriormente expostos neste documento.
Documento elaborado nos termos do art. 87 do Decreto Municipal nº 32.398/2024 e inciso VIIdo art. 12da Lei Federal nº 14.133/2024.

Foz do Iguaçu, 16 de janeiro de 2025.
Datado e assinado digitalmente

	NOTA EXPLICATIVA:
Quem elabora e quem assina?“devidamente subscrito pelo(s) agente(s) designados pela autoridade competente, assim como autorizado pelo Ordenador de Despesa”, conforme inciso I do art. 22 do Decreto Municipal nº 32.398/2024.




Elaborado por:
Nome do(s) integrante(s) equipe
Cargo

Aprovado por:
Nome ordenador de despesas ou a autoridade competente respectiva
Cargo
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